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Aquest és document que recull les normes d'organitzacid, funcionament i
convivencia de I'lES Port d’Alcidia. Les normes que s'hi recullen estan encaminades
a organitzar els processos de gestiéo i funcionament del centre aixi com la
distribucié de responsabilitats. Aquestes normes garanteixen l'exercici dels drets i
deures dels alumnes i les estrategies de prevencidé i gestiéo de conflictes dins el
centre, amb especial esment als processos de mediacid escolar i de negociacid
d'acords educatius, aixi com les correccions que corresponguin per a les conductes
que incompleixen les normes de convivencia.

Marc normatiu:

- Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, requladora del dret a I'educacio.

- Llei Organica 2/2006, de 3 de maig, d’Educacié, modificada per la LO 8/2013, de 9 de
desembre, per a la millora de la qualitat educativa (BOIB de 10-12-2013).

- Decret 120/2002, de 27 de setembre, pel qual s‘aprova el reglament organic dels
instituts d'educacio secundaria (BOIB de 5-10-2002).

- Decret 121/2010, de 10 de desembre, pel qual s'estableixen els drets i els deures dels
alumnes i les normes de convivencia als centres no universitaris sostinguts amb fons
publics de les Illes Balears (BOIB de 23-12-2010).

- Resolucié del 26 de maig de 2022, per la qual s'aproven les instruccions per a
l'organitzacio i el funcionament dels centres docents publics de segons cicle d'educacié
infantil, educacié primaria i educacié secundaria, per al curs 2022-2023.

- Llei 1/2022 de 8 de marg, d'educacié de les Illes Balears.

- Decret 4/2023 de 13 de febrer, pel qual s‘aprova el Reglament organic de les escoles
infantils publiques, els col-legis deducacié primaria, els col-legis deducacié infantil i
primaria, els col-legis deducacié infantil i primaria integrats amb ensenyaments
elementals de musica, els col-legis d'educacié infantil i primaria integrats amb educacié
secundaria i els instituts deducacié secundaria de la Comunitat Autonoma de les Illes
Balears.

1) El procediment d'aprovacié, revisié i actualitzacié del projecte
educatiu com a document marc.

El projecte educatiu del centre ha estat elaborat per l'equip directiu amb les
aportacions de tota la comunitat educativa i aprovat pel Consell escolar i pel
Claustre de professorat del centre pel que fa als aspectes pedagogics. Per tal que
estigui actualitzat i sigui coherent amb les necessitats educatives, i el context
socioeconomic i cultural del centre, es realitzara una revisié6 cada dos anys i
s'actualitzara amb les propostes dels organs col-legiats del centre, de l'associaci6 de
mares i pares i d'alumnes i de I'associacié d'alumnes, segons la normativa vigent en
cada periode.


http://die.caib.es/normativa/pdf/06/2006_LOE.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/06/2006_LOE.pdf
https://www.caib.es/sacmicrofront/archivopub.do?ctrl=NTCS059452ZI179778&id=179778
https://www.caib.es/sacmicrofront/archivopub.do?ctrl=NTCS059452ZI179778&id=179778
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
http://die.caib.es/normativa/pdf/2010/2010_12_10_Decret121-2010_BOIB_187_23-12-2010_estableixdretsideuresdelsalumnesinormesdeconvivenciacentres.pdf
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2) L'horari general del centre.

L'TIES Port d’Alcudia té funcionament en torn de mati.

L'horari d'obertura del centre és de 7:30h a 15 h.

La jornada lectiva es desenvolupa entre les 8h i les 14:05h en compliment de les
instruccions que regeixen els horaris dels centres d'educacié secundaria.
S'estructura en 3 franges horaries separades per dos temps d'esplai.

Pel que fa a I'horari de l'alumnat que cursa els certificats de professionalitat, |a
distribucié horaria esta condicionada per les instal-lacions disponibles. Es divideix
entre horari de mati, entre les 8h i les 14h, pel certificat de nivell 1, i tarda, entre les
15h i les 20h, pel certificat de nivell 2. El nombre de sessions setmanals es calcula
tenint en compte la carrega horaria del certificat corresponent, segons el seu
nombre d'hores i tenint en compte el modul de practiques professionals no
remunerades.

Qualsevol decisié sobre l'elaboracié d’horaris dels alumnes i del professorat es
regira pel document “Criteris pedagogics i organitzatius per a la configuracié d’horaris"
que s'elabora cada curs escolar i que haura de ser aprovat pel claustre de
professorat durant el mes de juny.

1r, 2n, 3r, 4t d'ESO i UEECO

7:45h Obertura del centre
7:55h Entrada a les aules
8:00-8:55h sessid lectiva
8:55-9:50h sessio lectiva
9:50-10:15h ESPLAI
10:15-11:05h sessid lectiva
h1:05—12:00h sessid lectiva
12:00-12:15h ESPLAI
12:15-13:10h sessid lectiva
13:10-14:05h sessid lectiva

Durant I'horari lectiu especificat abans, els alumnes no poden sortir del centre si un
adult responsable autoritzat pels tutors legals no el ve a recollir i signa el registre
de Consergeria a tal efecte. Excepcionalment, i en cas de necessitat urgent, només



:).r,.. /

IES Port d’Alcudia

els alumnes de 3r i 4t d'ESO poden sortir sols del centre amb una autoritzacié
escrita dels tutors legals i amb una confirmacié telefonica d'aquesta que es
realitzara des del centre.

3) L'estructura organitzativa de govern i de coordinacio del centre i
les seves normes de funcionament intern.

ORGANS DE GOVERN UNIPERSONALS
Equip directiu

Directora Cap d'estudis ESO = Cap d'estudis adjunta Secretari

ORGANS DE GOVERN COL-LEGIATS

Consell Escolar

Directora | Cap Secretari | 3 Rep. pares | 3 Rep. 1 Rep. | 6 Rep. 1 Regidora
d'estudis i mares alumnes | PAS professorat | Ajuntament

Claustre de professors

Directora Tot el professorat que presti serveis docents al centre

El centre disposa d'un servei de Consergeria amb dos ordenances, les funcions de
les quals estan recollides a I'Ordre del conseller d’Educacio i Universitat de 9 de maig de
2019 per la qual s‘aproven les funcions dels llocs de treball de la Conselleria d’Educacié i
Universitat i I'Institut Balear d'Infraestructures i Serveis Educatius (IBISEC):

a) Vigilar les instal-lacions del centre.

b) Custodiar els equipaments, el material i el mobiliari del centre.

c) Controlar l'entrada i la sortida de persones al centre (alumnes, public, etc.) i
rebre i atendre les persones que hi accedeixen.

d) Utilitzar i manipular maquines reproductores, fotocopiadores, faxos i
similars.

e) Fer encarrecs, dins i fora de les instal-lacions, relacionats amb les activitats i
el funcionament propis del centre.

f) Responsabilitzar-se de l'obertura i el tancament del centre i tenir cura de les
claus de les diferents dependencies.

g) Posar en funcionament les instal-lacions de llum, aigua i calefacci6 i els
aparells que escaigui.

h) Traslladar el mobiliari i els aparells que pel seu volum o pes no requereixin
intervencio de serveis especialitzats.

i) Ferla primera atencio telefonica.
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j) Dur a terme funcions i tasques similars o relacionades amb les anteriors que,
segons les necessitats i caracteristiques del centre, el director o directora
pugui determinar.

Aixi mateix, el centre compta amb un Cap de secretaria, les funcions del qual venen
recollides a la normativa citada anteriorment:

a) Responsabilitzar-se de la gesti6 administrativa dels processos de
preinscripcio i matriculacié d'alumnes.

b) Responsabilitzar-se de la gestié administrativa dels documents academics:
llibres d'escolaritat, historials i expedients academics, titols, beques i ajuts,
diligéncies, etc., aixi com de la gestié administrativa i la tramitacié dels
assumptes propis del centre.

c) Responsabilitzar-se de la gestié informatica de dades (domini de l'aplicacié
informatica que correspongui en cada cas: GESTIB, ECOIB o altres).

d) Dur a terme funcions i tasques similars o relacionades amb les anteriors que,
segons les necessitats i caracteristiques del centre, el director o directora
pugui determinar.

Per altra banda, a més a més de I'Equip Directiu, el centre compta amb una serie de
coordinacions i comissions que contribueixen a la seva organitzacié i al repartiment
de responsabilitats:

Funcions dels coordinadors:

a) Convocar i presidir les reunions dels membres que formen part de la
comissio.

b) Custodiar la documentacié propia del programa.

c) Elaborar i actualitzar una programacio del projecte o comissié que coordinen
a l'inici del curs escolar.

d) Redactar una memoria final de valoracié al mes de juny on sestabliran les
propostes de millora del programa.

e) Informar de les accions, activitats i iniciatives propies de la programacié a la
comunitat educativa.

COMISSIONS I COORDINACIONS DEL CENTRE

Biblioteca i club de lectura: comissié encarregada d'actualitzar i informatitzar el
fons de llibres de la biblioteca, posar en marxa activitats de foment de la lectura i
organitzar el servei de préstec.

Normalitzacié linguistica: comissié encarregada de redactar, modificar i vetllar
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pel compliment del Projecte Linguistic de Centre, organitzar activitats de foment
de I's de la llengua catalana i assessorar el personal del centre en materia
linguUistica.

- Conviveéncia i coeducacid: comissio encarregada de la coeducacié i la promocié
de la igualtat al centre mitjangant activitats i dies tematics. També és I'encarregada
de gestionar el Servei de Mediacio del centre i de l'organitzacié d'activitats que
promoguin una bona convivéncia entre tots els membres de la comunitat
educativa.

- Medi Ambient: comissié encarregada de vetllar pel desenvolupament sostenible
al centre, impulsar l'educaci6 ambiental i les bones practiques ambientals al
centre. Organitza i promou activitats i iniciatives ecoambientals dins i fora del
centre.

- TIC/TAC: comissié que vetlla pel bon funcionament dels dispositius digitals del
centre, aixi com de la xarxa informatica de gesti6é i funcionament del centre.
Coordina també el programa TAC (Tecnologies de I'aprenentatge i la comunicacid)
vigent al centre.

- Extraescolars: coordinacié encarregada de la gestid d'activitats extraescolars i de
sortides escolars didactiques.

- Primaria/secundaria/postobligatoris: coordinacié encarregada de coordinar el
traspas entre primaria i secundaria, i de pactar linies d'actuacié i funcionament
comunes a ambdues etapes.

- Erasmus+: aquesta coordinacié s'encarrega de la logistica, el disseny, l'aplicacid i el
seqguiment del projecte Erasmus+ del centre.

- Ludoteca: comissié encarregada de gestionar la ludoteca, un espai on aprendre
d'una manera ludica que s'obre durant els esplais.

- Promocié de la salut: coordinacié encarregada de vetllar per l'adquisicid i
consolidacid dels habits de vida saludable.

Les coordinacions de projectes didactics poden variar en els diferents cursos
escolars segons l'oferta de la Conselleria d’Educacio, 'admissié en el programa i la
disponibilitat de docents voluntaris per a la seva gestio.

4) L'organitzacié i normes d'us dels espais i les instal-lacions i

serveis del centre.

El centre compren un edifici que es troba estructurat en dos blocs que sén zones
diferenciades segons les activitats que es duen a terme al centre. Un bloc esta destinat a
les aules i tallers i laltre bloc als departaments didactics i despatxos per a I'Us del
personal docent, administratiu i per a l'atencié a les families.

L'edifici compta amb unes instal-lacions bastant noves i amplies, es disposa actualment
de 17 aules ordinaries, 1 laboratori, 1 aula UEECO, 1 aula especifica d'educacié plastica,
1 aula especifica de musica, 1 taller de tecnologia dividit en 2 espais, 1 aula polivalent, 1
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aula especifica d'atencié individualitzada (AAI), 1 sala d'atencié a pares, una aula de
mediacié, una ludoteca, una biblioteca, una sala d'infermeria, la cafeteria i un
poliesportiu. A cada pis hi ha banys destinats a I'is pels alumnes.

Fora de l'edifici hi ha gairebé 3000 m? de terreny i una pista poliesportiva. La zona de
pati es distribueix en un pati interior pavimentat, la pista esportiva es troba envoltada
d'una zona enjardinada. La zona de I'hort esta ubicada a la part del darrere de l'edifici on
hi ha les aules. La zona subterrania compta amb un parquing cobert per Us del personal
laboral del centre. A la zona del parquing hi ha dos magatzems destinats a la custodia
de material. Pel que fa als espais destinats al professorat, hi ha 9 sales pels
departaments didactics i una pel departament d'orientacié i banys per I'is del personal.
A l'entrada existeix una consergeria, una sala magatzem, la secretaria del centre i 3
despatxos per I'equip directiu.

Normes d’us d'espais i instal-lacions:

L'ds dels espais referents a les aules es troba regulat per la distribucid horaria de cada
grup classe. Pel que fa als espais comuns o les aules buides es poden fer servir sempre
prévia reserva i autoritzacié per part de la directiva del centre. La reserva dels espais es
realitza amb l'objectiu d'evitar coincidencies per al seu Us. Per tal de realitzar la sol-licitud
de reserva, s’ha demplenar una peticid disponible a l'aplicacié GESTIB a l'apartat
Centre>Reserva despais, en el qual qualsevol professor pot seleccionar els espais que
necessita utilitzar per a desenvolupar alguna activitat. Aquesta sol-licitud reserva arriba
a la direccié del centre i la cap d'estudis, en funcié de la disponibilitat de l'espai i del
tipus d'activitat que s’hagi programat, accepta o rebutja la petici6. Una vegada
acceptada la reserva ja no es podra fer cap altra peticié coincident en hora i espai. En el
cas que algun membre vulgui fer Us d’'un espai ja reservat, si no esta feta i acceptada la
peticié anteriorment no tendra prioritat d'Us.

Els patis tenen zones delimitades en les quals els alumnes poden estar el temps d'esplai.
Consta d'una zona d'estudi d'ocupacio lliure, una zona d’'hort, el pavell6 poliesportiu
(només s'ocupara per a les lligues de pati amb la preséncia d'un professor de guardia) i
el taller de tecnologia (segons el calendari que s'organitzi amb la preséncia d'un
professor de guardia). Durant els esplais, es podra fer Us de la Ludoteca del hall de la
planta 2 només durant els dies en qué estigui oberta (es programara el calendari a l'inici
de curs). També estara oberta la Biblioteca i se'n podra fer Us els dies que s’hagin
programat com a espai de lectura i/o de reserva de llibres.

Normes d'us de la cafeteria

La cafeteria del centre té una concessié que es licita cada tres anys per part de la
Conselleria d'Educacié i universitats, prorrogable un maxim de dos anys més, per a la
seva explotacié per part d'una empresa externa. Lempresa concessionaria tendra us
exclusiu d'aquest espai en I'horari que s’hagi acordat amb la direccié del centre (en un
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periode de 7:30h a 14 h).

La Conselleria d’Educacié aprova cada any acadéemic, abans de l'inici del curs escolar, les
instruccions relatives a les cafeteries dels instituts d'educacié secundaria. Els productes
que s’hi venen, els seus preus, i les condicions en que I'empresa gestiona la cafeteria
venen indicades per la licitacié inicial, que es vigent durant tota la concessié. En tot cas,
els productes que es tenen a la venda han de sequir les indicacions del Decret 39/2019,
de 17 de maig, sobre la promocié de la dieta mediterrania en els centres educatius i
sanitaris de les Illes Balears.

A la cafeteria hi pot accedir qualsevol persona de la comunitat educativa de I'lES Port
d’Alcidia o el personal extern que hagi acudit al centre per a dur a terme alguna
activitat didactica. Durant el periode de tancament del centre, l'espai de la cafeteria
estara connectat a una alarma de seguretat i sera responsabilitat de l'empresa
concessionaria la seva activacio i desactivacio.

Lalumnat pot fer Us de la cafeteria només durant els esplais, sempre respectant el torn
d’arribada. Les normes de convivéncia del centre sén vigents també a la cafeteria.

Normes d’us dels espais destinats a 'AMIPA o I'associacié d’alumnes

L'espai designat per a Us de 'AMIPA és el magatzem que es troba a devora la biblioteca.
En aquest espai 'AMIPA podra dipositar tot el material que consideri oportu i es fara
carrec de la seva custodia i reposicio. El lloc destinat a les reunions de la junta de TAMIPA
és I'Aula multidisciplinar, aquesta aula disposa d'una connexi6 a una alarma de
seguretat. El president o presidenta de TAMIPA tendra la clau i el codi de I'alarma, ja que
per norma general en faran Us els capvespres per a reunir-se. El president, o el membre
de 'AMIPA en qui hagin delegat, és el responsable de l'espai quan es faci Us d’'aquest.
Per a poder reservar aquests espais han de realitzar una convocatoria prévia i informar
l'equip directiu.

L'associacio d'alumnes es reunira, per norma general, els matins durant la jornada
lectiva. Per a poder disposar d'un espai podran fer Us de l'aula multidisciplinar prévia
reserva, en el cas que només es reuneixi la junta o de la biblioteca si preveuen
I'assistencia de tots els membres. Per a poder reservar aquests espais han de realitzar
una convocatoria previa i informar a l'equip directiu.

Normes d’'us de les instal-lacions per part d’agents externs al centre

Segons l'article 6 del Decret 4/2023 de 13 de febrer, pel qual s‘aprova el Reglament
organic de les escoles infantils publiques, els col-legis deducacié primaria, els col-legis
deducacié infantil i primaria, els col-legis deducacié infantil i primaria integrats amb
ensenyaments elementals de musica, els col-legis d'educacio infantil i primaria integrats

10
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amb educacié secundaria i els instituts d'educacié secundaria de la Comunitat Autonoma
de les Illes Balears:
La Conselleria d'Educacio i Formacid Professional o I'Administracio titular, aixi com les
direccions dels centres, han de promoure I'Us social dels edificis i les instal-lacions
dels centres docents publics per part de persones fisiques o juridiques per a la
realitzacié d'activitats educatives, culturals, artistiques, esportives o d'altres de
caracter social, fora de I'horari escolar.
Correspondra a la direccié del centre docent autoritzar, o denegar per escrit de
manera motivada, I'Us social de les instal-lacions fora de I'horari escolar, aixi com
revocar-lo quan no es respectin les condicions en qué va ser atorgat o no se n'aprecii
I'ds social. En aquest sentit, la direccié del centre pot subscriure acords d'utilitzacio
de les instal-lacions amb associacions sense anim de lucre. Per a cessions durant el
curs escolar, siguin puntuals o no, amb contraprestacions econdmiques o gratuites,
amb persones fisiques o juridiques distintes de les anteriors, la direccié del centre ha
de sol-licitar I'autoritzacié a la Direcci6 General de Planificacid, Ordenacid i Centres
que tendra en compte la normativa en materia de patrimoni. Els ingressos que se
n'obtinguin es destinaran a les despeses de funcionament del centre i han de cobrir
tota la despesa generada.
L'organitzacié de I'Us de les instal-lacions del centre més enlla de I'horari escolar es
recollira en la programacié general anual. L'autoritzacié d'Us de les instal-lacions per
part d'associacions sense anim de lucre la pot concedir aixi mateix la persona titular
de la Conselleria d'Educacioé i Formacié Professional. En tots els casos, cal garantir el
desenvolupament normal de totes les activitats del centre previstes en la
programacié general anual, per aixo I'is de les instal-lacions del centre estara
sempre subordinat al desenvolupament normal de l'activitat docent i de les activitats
previstes a la programacié general anual del centre (PGA).
Les dependencies destinades a les tasques de gestié administrativa i pedagogica no
poden ser utilitzades per persones alienes al centre si no és amb lautoritzacio
corresponent.
La Conselleria d’Educacio i Formacié Professional pot disposar, per si mateixa o en
col-laboracié amb altres entitats, la utilitzacié dels centres, a excepcié que ja hi hagi
prevista una activitat a la PGA. D’acord amb les disposicions vigents, les prioritats en
I'is de les installacions per a les activitats educatives, culturals, esportives o de
caracter social sén:
1) Les activitats incloses a la PGA.
2) Les activitats disposades per la Conselleria d’Educacié i Formacio Professional, per
si mateixa o en col-laboracié amb altres entitats.
3) Les activitats organitzades per I'ajuntament.
4) Les activitats organitzades per entitats que integren la comunitat
educativa(associacions de pares i mares, associacions d'alumnes, etc.)
5) Les activitats organitzades per altres entitats, dirigides a infants o a joves, que
suposin 'ampliacio de l'oferta educativa.
6) Les activitats no incloses a I'apartat anterior organitzades per altres entitats.

1



=2

IES Port d’Alcudia
La direccid del centre ha d'autoritzar les activitats organitzades per les organitzacions
que integren la comunitat educativa. Pel que fa a les activitats organitzades per
entitats, persones fisiques o juridiques, o organismes legalment constituits:
L'ds dels centres docents publics per dur a terme d'actes electorals s’ha de subjectar a
la normativa especifica.
L'ds de les instal-lacions dels centres educatius per a activitats no educatives o
activitats que no estiguin incloses dins la PGA requerira I'informe previ positiu del
Consell Escolar del centre.
Es responsabilitat dels usuaris:
1. Assegurar el desenvolupament normal de les activitats proposades i adoptar les
mesures pertinents en materia de vigilancia, manteniment i neteja dels locals i les
instal-lacions perqué quedin en perfecte estat per a I'iUs de les activitats escolars
ordinaries.
2. Fer-se carrec de les despeses derivades directament o indirectament de la
realitzacié de les activitats, ja sigui per la utilitzacié dels espais, pel possible
deteriorament de les instal-lacions, per la pérdua o trencament de material, o per
qgualsevol altre motiu.
3. La responsabilitat civil derivada de I'is de les instal-lacions, si s'escau, en el periode
d'utilitzacié.
Compensacio6 de les despeses generades:
La utilitzacié dels espais escolars per a les activitats incloses en els apartats 1, 2,3 i 4
de l'apartat a) Aspectes generals, és gratuita, sense perjudici del que disposen les
responsabilitats dels usuaris.
La cessid de la utilitzacié de centres es realitzara sense afany de lucre.
La direccio del centre pot fixar i fer publics els moduls dels preus d'utilitzacié de les
instal-lacions dels centres en funcid del cost, i establir-ne el sistema de percepcid. Els
recursos que es generin per aquest concepte es destinaran, necessariament, al
funcionament i manteniment del centre.

Normes d’us del transport escolar:

El centre disposa d'un servei de transport escolar que cobreix una ruta propera al centre
educatiu. Aquest servei és gratuit i es regula pel Decret 30/2023. de 22 de maig, pel qual
es requla el transport escolar en els centres educatius publics i en els centres deducacié
especial sostinguts amb fons publics de les Illes Balears i per les Instruccions de
funcionament del transport escolar que publica la Secretaria general de la Conselleria

d’Educacié a l'inici del curs escolar.

En el cas de I'IES Port d’Alctdia xisteixen dues linies de transport, una linia correspon a
l'alumnat d'educacié secundaria i l'altra linia és d'Us exclusiu pels alumnes d'educacio

especial assignats a I'aula UEECO.

Lalumnat pot fer us d'aquest servei sempre que compleixi els requisits establerts per la
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Conselleria d'Educacié. Actualment, els alumnes tenen dret a utilitzar-lo sempre que la
distancia del seu domicili de residéncia al centre sigui superior a tres quilometres. El
vehicle només utilitza les aturades autoritzades i segueix I'horari que s’hagi indicat a
principi de curs i que s'haura informat a les families durant el periode de matricula.

Per ser usuari de transport escolar s'ha de fer la petici6 a la secretaria del centre durant
el periode de matricula. Només els alumnes autoritzats poden utilitzar el transport
escolar. El centre expedeix un carnet personal i intransferible a cada un dels alumnes
autoritzats, que han de portar-lo durant cada trajecte. Els alumnes només poden fer Us
de la parada indicada al seu carnet. En el cas que hi hagi més peticions que places
disponibles al vehicle, 'alumne afectat quedara en llista d'espera fins que es pugui
assignar una placa en cas d'ampliacié de places o baixes d'altres alumnes. L'assignacié
d’'aquestes places es baremaran en funcié de quina sigui la distancia entre el domicili de
I'alumne (segons empadronament i que consti al Gestib) i el centre educatiu.

Tots els usuaris del servei de transport escolar n'han de fer un uUs habitual. Es considera
habitual un Us de, com a minim, el 70% dels trajectes mensuals, computant els dos
trajectes diaris. En el cas dels alumnes amb una assisténcia inferior sense motiu
justificat, el centre podra revocar l'autoritzacié i retirar el carnet de manera permanent.

Les normes de convivencia son daplicacié també durant els trajectes del transport
escolar. Per tant, també es poden aplicar les mateixes faltes de disciplina i les
corresponents mesures de correccid. Lacompanyant i el conductor del vehicle
comuniquen a la secretaria del centre qualsevol incidencia ocorrequda durant el
trajecte, i 'acompanyant pot aplicar les corresponents mesures correctores informant a
l'equip directiu del centre. En el cas de faltes greus o molt greus es pot aplicar la
suspensio temporal o la baixa definitiva en el servei de transport. En el cas que algun
alumne ocasioni deliberadament un dany en el vehicle, haura de reparar el dany causat
i/0 a fer-se carrec del cost economic de la seva reparacio.

Normes d'organitzacio de les activitats extraescolars

Pel que fa a les activitats extraescolars i complementaries, la regulacié del nombre
d’activitats per grup i nivell estara establerta pels acords de la CCP i reflectida al Protocol
per a la sol-licitud d'activitats complementaries i extraescolars.

Existeixen dos tipus d'activitats extraescolars: les activitats complementaries i les
sortides escolars. Les activitats complementaries es realitzen dins I'horari lectiu o poden
superar-lo, perd no inclouen pernocta dels alumnes. Les sortides escolars suposen una
pernocta de l'alumnat i requereixen l'autoritzacié préevia de la inspecci6 educativa.

Els departaments programen les activitats extraescolars que considerin oportunes a
I'inici de curs i han de quedar enregistrades a la PGA per a la seva aprovacié. Aquestes
activitats extraescolars inclouen sortides, activitats o tallers dins o fora del centre,
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viatges i participacioé en premis i programes.

Cada activitat extraescolar que organitza i hagi estat autoritzada, ha de ser comunicada
a la coordinadora d'extraescolars, a través de la sol-licitud de GESTIB “Autoritzacio
d'activitats complementaries” i seguint el Protocol d'extraescolars, per tal que
l'enregistri, una vegada autoritzada, al calendari creat a tal efecte amb I'objectiu que tots
els docents puguin consultar-lo. El professor organitzador de l'activitat és el responsable
de redactar el full d'autoritzacions que es proporciona a les families. Les sortides
didactiques que es realitzen dins el terme municipal d’Alcddia i que no tenen cap cost
son autoritzades per les families a linici de curs juntament amb la matricula. El
professor organitzador de l'activitat, sortida escolar o viatge és també el responsable de
redactar el programa segons el model de programacié que esta disponible a la unitat de
Drive de “Models de documents de centre”. En el cas de les sortides escolars que hagin
de ser autoritzades per la inspeccié educativa es lliurara la programacié al GESTIB a
l'apartat “Autoritzacions de sortides escolars” amb un minim d’'un mes d'antelacid a la
seva realitzacio.

Per aquelles activitats que tenen un cost per les families s’ha de consultar a la junta de
'AMIPA si estan subvencionades abans demetre el full d'autoritzacions. Per aquells
alumnes en situacid de vulnerabilitat socioeconomica, dels que el centre en tengui
constancia per mitja dels informes dels serveis socials, es destinara el fons d'ajuda social
del centre a la cobertura de la despesa de les activitats que no pugui costejar la familia.

Es recomanable que quan un departament didactic o un docent programi una sortida o
una activitat acordi la possibilitat que tengui un caire interdisciplinari amb altres
departaments didactics. Si una activitat s'organitza durant el curs i no esta contemplada
a la PGA s’ha de consultar a la CCP per a la seva aprovacio.

Durant les jornades lectives previes als finals d'avaluacié no es permeten sortides del
centre (marcades en vermell al calendari per a tots els nivells i en groc per 4t ESO al final
de curs) per tal de no interrompre la programacié d'examens. En el cas d’haver de
realitzar una sortida en aquestes dates s'ha de consultar i sol-licitar autoritzacié a la CCP.

En cas de sortida didactica:

- El professorat que assisteix a la sortida ha de deixar tasca preparada per als
grups que queden sense professor i la deixara a les safates de la sala de
professors o bé amb les indicacions corresponents al Classroom de la seva
materia.

- El professorat que no assisteix a la sortida (professors alliberats):
1. S’ha d'assegurar que no quedi cap alumne del grup. Si en queden els ha
d'atendre dins l'aula.
2. Si no queda cap alumne, passa a ser professor de guardia preferent deixant
lliure el professorat de guardia ordinaria per a cobrir les necessitats i
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urgencies del centre.

En el cas que un alumne en finalitzar l'activitat extraescolar o la sortida didactica hagi de
retornar a casa sense passar pel centre educatiu, la seva familia ha de signar una
autoritzacié del lloc i hora en que finalitza la sortida i lliurar-la al professor acompanyant
responsable de l'activitat.

Les normes de convivencia del centre sén d'aplicaci6 també durant les sortides
extraescolars i complementaries. Lalumnat que, per qualsevol causa justificada, no
participi de l'activitat, sera atés al centre en I'horari habitual.

Aquells alumnes que, de manera reiterada, incompleixin les normes de convivencia del
centre o hagin estat sancionats per faltes greus per motius d'actituds disruptives,
violentes o de desconsideracié greu cap a qualsevol membre de la comunitat educativa,
poden ser privats de participar en les activitats complementaries i extraescolars i la
familia i 'alumne en seran informats.

En el cas de sortides extraescolars, I'alumnat podra no retornar al centre al finalitzar
l'activitat i dirigir-se cap al seu domicili sempre i quan la familia Iliuri per escrit, una
autoritzacié que aixi ho indiqui al professor/a responsable de l'activitat.

Sempre que s'organitza una activitat fora del centre, sigui extraescolar o
complementaria, la persona que l'organitza ha de revisar el llistat d'alumnes inclosos al
Programa Alerta Escolar (es pot consultar al taulé de la sala de professors o bé al
GESTIB). El professorat haura estat informat de la relacié d'alumnes en una sessi6 de
reunid del claustre a linici del curs escolar. Si algun dels alumnes participants en
l'activitat esta inclos al llistat abans esmentat, la persona responsable de l'activitat s'ha
d'assegurar de dur i custodiar la medicacié necessaria, aixi com saber quan i com
administrar-la. Qualsevol dubte que pugui sorgir s’ha de consultar a la Coordinadora de
Salut.

Normes d'organitzacio del viatge d’estudis de 4t d'ESO

El viatge destudis de 4t d’ESO es realitzara durant el segon o el tercer trimestre.
L'objectiu és que l'alumnat hagi finalitzat les activitats academiques i el viatge no suposi
una distorsio del principal objectiu del final d'etapa que no és altra que obtenir la
titulacio d’ESO. Laltra finalitat d'aquesta organitzacioé és que els alumnes hagin pogut
tenir el temps suficient per a dur a terme tasques de recaptacio de diners per a costejar
I'import del viatge. La destinacié del viatge sera elegida per consens i es triara entre les
3 propostes més economiques que els docents participants i la coordinadora
d'extraescolars hagin sollicitat a 'agencia organitzadora. El Consell Escolar fixara el cost
maxim del viatge per tal que totes les families puguin assumir el cost del viatge. Durant
tot el curs escolar els alumnes de 4t d'ESO organitzaran activitats de recollida de diners
amb el format que ells considerin més adient sol-licitant-ho a la direcci6 del centre. El
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professorat acompanyant sera voluntari i preferentment entre els docents que
imparteixen 4t d'ESO, amb prioritat pels tutors i cotutors de 4t.

Cada docent participant d'aquesta activitat rebra 20 euros per dia en concepte de dietes
per a sufragar les despeses de les menjades derivades de la seva participacié en el
viatge.

Aquells alumnes que hagin incorregut en un incompliment reiterat de les normes de
convivencia del centre poden ser privats de participar en el viatge d'estudis, aixi com en
la resta de sortides escolars. En aquest cas, es comunicara a les families abans de fer el
primer pagament del viatge. Si l'alumne ja ha fet el primer pagament a l'agéncia
organitzadora i posteriorment incorre en faltes greus de convivencia, perdra l'import
abonat, ja que aquest no és reemborsable.

Per tal d'organitzar tota la informacid i poder lliurar la documentacié necessaria per a la
participacié en el viatge es creara un Classroom de viatge d'estudis, en el qual hi haura
inclosos aquells alumnes que en participen, les seves families i el professorat
acompanyant i organitzador. En aquest Classroom sentregara la documentacio
adjuntant-la a les carpetes que s'hi crearan i sera el canal de comunicacié directa amb el
centre.

Una vegada tancat el programa del viatge, es convocara les families de manera
presencial al centre per explicar-los el programa, els horaris, la normativa i tot alld que
necessiten saber sobre l'activitat. Les families signaran una autoritzacié de participacié
dels seus fills al viatge, una vegada conegut el programa d’activitats, en el qual es
comprometen a que els seus fills compleixin el programa i la normativa del viatge. En
cas d'incompliment greu, per part de l'alumnat, la familia assumira el cost de recollir-lo
al lloc de destinacié o que un docent el retorni a Mallorca. Les families signaran el seu
compromis a assumir les despeses del retorn del menor si és necessari (bé perque
l'aniran a cercar, bé perque assumeixen el cost que un professor 'acompanyi), aixi com
el fet que eximeixen el centre i es responsabilitzen de qualsevol acte constitutiu de
delicte que el seufill/la seva filla pugui cometre durant l'activitat (robatoris, assetjament,
consum de substancies no autoritzades, difusio d'imatges de tercers sense autoritzacio,
etc.)

Sempre que el retorn del viatge sobrepassi les 00 h, 'alumnat i el professorat participant
qguedaran dispensats d'acudir al centre 'endema, si és un dia lectiu, sense que aixo
suposi una falta d'assisténcia injustificada.

Lalumnat, amb l'ajuda de les families, pot organitzar activitats per recaptar doblers del
viatge d'estudis dins i fora del centre prévia autoritzacié de la direccid. En cap cas el
centre s'encarregara de gestionar, organitzar o custodiar les recaptacions d'aquestes
activitats, sera responsabilitat de I'alumnat i les seves families.
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Normes de participacié en el Programa Erasmus+

El programa Erasmus+ és un programa europeu de mobilitat d'estudiants i docents,
cofinancat per la Unié Europea amb l'objectiu de promoure la millora educativa i la
democratitzaci6 de l'educacié.

Lalumnat del centre té la possibilitat de participar d'aquest projecte presentant una
candidatura quan es convoca una mobilitat a un altre pais, sempre que s'ajusti als
criteris establerts en aquest i superi el procés de seleccid que consta a la convocatoria.
Els alumnes seleccionats faran una aportaci6 de 100 euros per a despeses del
programa i reserva de placa.

Una vegada seleccionats, els alumnes i les seves families estan obligats a complir amb
els compromisos adquirits i signats amb el programa que inclou la participacié activa en
les activitats programades. En cas que no fos aixi, si la causa és injustificada, hauran de
retornar I'import de la subvencié rebuda.

5) Els drets i deures dels membres de cada sector de la comunitat
educativa, d'acord amb la normativa vigent.

El Consell Escolar és |I'6rgan de participacié dels diferents membres de la comunitat
educativa. El seu funcionament ve regulta pel Decret 4/2023 de 13 de febrer, pel qual
s‘aprova el Reglament organic de les escoles infantils publiques, els col-legis deducacio
primaria, els collegis deducacié infantil i primaria, els col-legis d'educacid infantil i
primaria integrats amb ensenyaments elementals de musica, els col-legis d'educacié infantil
i primaria integrats amb educacid secundaria i els instituts d'educacié secundaria de la
Comunitat Autonoma de les Illes Balears i hi son d'aplicacié les normes relatives als
organs col-legiats de la secci6 3a del capitol Il de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim
juridic del sector public.

a) El Consell Escolar esta format per:

- La Directora de l'institut que actua com a presidenta.

- La Cap d’Estudis.

- El Secretari que actua, amb veu i sense vot, com a secretari del Consell.

- Cinc professors elegits pel Claustre.

- Unrepresentant del personal no docent.

- Tres representants de pares, mares o tutors legals dels alumnes. Un d'ells en
representacio de I'APIMA del centre.

- Tres representants dels alumnes. Un d'ells en representacié de l'associacio
d'alumnes (si n'hi ha) o en el seu cas de la Junta de delegats del centre.

- Un representant designat per 'Ajuntament d’Alctudia.

b) Les seves competencies son les que estableix la normativa vigent:
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Aprovar i avaluar el projecte educatiu, la programacié general anual, el projecte
lingUistic, el projecte de gestid, les normes d'organitzacid, funcionament i
convivencia del centre, i altres projectes que en el seu moment determini la
Conselleria d'Educacié i Formacié Professional, sense perjudici de les
competencies que el claustre del professorat té atribuides respecte de tots els
aspectes pedagogics.

Aprovar el projecte de pressupost del centre, aixi com supervisar-ne l'execucio i
aprovar-ne la liquidacio.

Participar en la seleccié de la persona que exerceix la direccio del centre en els
termes que s'estableixi en la normativa especifica, valorar els projectes de
direccié presentats pels candidats pel que fa a la coheréncia amb el projecte
educatiu del centre i ser informat del nomenament i cessament dels membres
de l'equip directiu, aixi com participar en l'avaluacié de I'exercici de la funcid
directiva.

Proposar, si escau, la revocacid del nomenament de la persona titular de la
direccid, amb acord previ motivat dels seus membres adoptat per majoria de
dos tercos del total de membres que conformen el consell escolar amb dret a
vot.

Proposar mesures educatives per fomentar la igualtat real i efectiva entre
homes i dones.

Impulsar I'adopcio i el seguiment de mesures educatives que fomentin el
reconeixement i la proteccié dels drets dels infants i dels adolescents.

Proposar mesures i iniciatives que afavoreixin els estils de vida saludable, la
convivencia en el centre, la igualtat efectiva entre dones i homes, la
no-discriminacid, la prevencid de l'assetjament escolar, i de les violéncies
masclistes i LGTBI-fobiques i la resolucié pacifica de conflictes en tots els ambits
de la vida personal, familiar i social, aixi com coneixer la resolucié dels
conflictes de convivencia i vetlar perque s'adequin a la normativa vigent. Quan
les mesures correctores adoptades pel director o directora corresponguin a
conductes de l'alumnat que perjudiquin greument la convivéncia del centre, el
consell escolar, a instancia de pares, mares o tutors legals o, si s'escau, de
l'alumnat, pot revisar la decisid6 adoptada i proposar, si s'escau, les mesures
oportunes.

Promoure progressivament la conservacié i la renovacio de les instal-lacions i
els equipaments escolars per a la millora de la qualitat i la sostenibilitat

Fixar els criteris i directrius per a l'obtencié de recursos complementaris i
supervisar-ne l'execucio.

Decidir sobre l'admissié de ['alumnat amb subjeccié al que estableix la
normativa especifica en aquesta mateéria.

Fixar les directrius per a la col-laboracié amb les administracions locals, amb
altres centres docents o amb entitats i organismes publics o privats.

Aprovar els acords de col-laboracié i els convenis amb entitats i institucions, a
proposta de la direccio del centre.

Participar en les avaluacions del centre.
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- Analitzar i valorar el funcionament general del centre, I'eficacia en la utilitzacio dels
recursos i l'evolucié dels resultats académics i els de les avaluacions internes i
externes en que participi el centre.

- Avaluar el propi funcionament del consell escolar com a organ de participacio i
presa de decisions.

- Proposar mesures i iniciatives que facilitin, impulsin i millorin la participacié de tota
la comunitat educativa.

- Proposar mesures i iniciatives que garanteixin, facilitin i millorin la inclusié de tot
I'alumnat en la practica i la vida educatives.

- Aprovar la carta de compromis educatiu i les seves modificacions.

- Elaborar propostes i informes, a iniciativa propia o a peticié de I'Administracio
educativa, sobre el funcionament del centre docent i la millora dels processos
educatius, infraestructures i equipaments.

- Qualsevol altra que li sigui atribuida legalment o reglamentariament.

c) El Consell Escolar es reunira cada cop que la seva presidenta el convoqui i que, com
a minim, sera un cop cada tres mesos i, preceptivament, a principi i a final de curs i
també si ho solliciten almenys un ter¢ dels seus membres. L'assistencia sera
obligatoria i qualsevol abséncia haura de ser justificada a la Direccié.
d) Les convocatories ordinaries es faran amb una antelacié minima d'una setmana i
juntament amb l'ordre del dia s'adjuntara tota la documentaci6 que s'hagi de sotmetre
a debat i/o a aprovacio.
e) Les convocatories extraordinaries es faran amb una antelacié minima de 48 hores.
f) Les decisions del consell escolar s'han de prendre preferiblement per consens. Quan
aixd no sigui possible, s'adoptaran per majoria absoluta (meitat més un dels membres
del consell amb dret a vot), excepte en els casos seguents, que s'han d'aprovar per
majoria de dos tercos dels membres del consell amb dret a vot:

- L'aprovacio del projecte educatiu, del projecte de gesti6 i de les normes

d'organitzacio, funcionament i convivencia, aixi com les seves modificacions.

- La proposta de revocacié del nomenament de la persona titular de la direccio.

- El canvi de denominacid especifica del centre.
g) El consell escolar de cada centre constituira les comissions d'estudi, informacio i de
treball que decideixi, en la forma que es determini en les normes d'organitzacio,
funcionament i convivencia del centre, perque facin aportacions i propostes al plenari
del consell. Als centres publics és obligatoria la constitucié d'una comissié economica i
d'una comissié permanent.
Les comissions del consell escolar han d'estar integrades, com a minim, pel director,
un altre organ unipersonal de govern, un representant del professorat, un
representant dels pares i mares i un representant de l'alumnat, si escau. Es poden
incorporar a aquestes comissions, a criteri del consell escolar, altres membres de la
comunitat educativa quan sigui d'interes per assolir els objectius de la comissio.
h) Els consells escolars han de designar un dels seus membres, preferentment amb
formacio en igualtat de génere, perqué impulsi mesures educatives que fomentin la
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igualtat real i efectiva entre homes i dones i la prevencio de la violéncia masclista i en
faci el sequiment.
i) En aplicacié de l'article 19.3c) de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de régim juridic del
sector public, els docents no electes del consell escolar, com a personal al servei de
I'Administracié publica i en virtut del carrec que exerceixen, no es poden abstenir en
les votacions.

El Claustre és I'0rgan propi de participacido del professorat i té la responsabilitat de
planificar, coordinar, decidir i informar sobre tots els aspectes educatius de l'institut. El
claustre sera presidit per la directora i estara integrat per tot el personal docent adscrit al
centre, amb veu i vot. Actuara com a secretari el secretari del centre.

a) Les seves competencies son les que estableix el Decret 4/2023, de 13 de febrer.

b) El claustre es reunira, com a minim, una vegada cada dos mesos, i sempre que el
convoqui el director o ho sol-liciti un terg, almenys, dels seus membres, que hauran
d’'indicar els temes que s’han dincloure a lordre del dia. En tot cas, seran
preceptives, a més, una sessi6é del claustre al principi del curs i una altra al final.
L'assistencia a les sessions del claustre sera un dret i un deure per a tots els
components.

c) Les convocatories ordinaries es faran amb una antelacio minima de 48 hores i
juntament amb l'ordre del dia s'adjuntara tota la documentacié que s'hagi de
sotmetre a debat i/o a aprovacio.

d) Les convocatories extraordinaries es faran també amb una antelacié minima de 48
hores.

e) Els acords seran per majoria simple. Els membres del claustre, com a personal al
servei de I'Administracié publica, en aplicacié de I'article 19.3c) de la Llei 40/2015,
d'1 d'octubre, de regim juridic del sector public, no es poden abstenir en les
votacions i poden formular el seu vot particular expressat per escrit amb el sentit
del vot i els motius que el justifiquen.

f) El claustre podra crear les comissions que cregui oportunes amb la finalitat
d'elaborar propostes de projectes educatius, oferta educativa, remodelacié
d'espais, modificacions dels projectes de centre, etc.

L'equip directiu constitueix I'organ de govern dels centres, nomenat d'acord amb el que

preveu el capitol III del titol II del Reglament organic de les escoles i dels col-legis, aixi com els

nomenats d'acord amb el que preveuen les Ordres de 19 d'abril de 2004, de 15 de marg¢ de

2007 i de 31 de mar¢ de 2008, tots ells amb les competencies que s'estableixen en l'article

132 de la LOE i les competéncies atribuides pel ROC que no s'oposin a les establertes a la

LOE.

- Ates que I'IES Port d'Alcudia és un centre de tipologia C, I'equip directiu esta format per la

Directora, la Cap d'Estudis, el Secretari i la Cap d'Estudis Adjunta, que exerciran les

respectives funcions i competencies, i hi actuaran de forma coordinada.

- Les competéncies i funcions d'aquests carrecs son les que estableix la normativa vigent:
a) Organitzar el centre i vetllar-ne pel bon funcionament.

b) Estudiar, i presentar al claustre i al consell escolar, propostes per fomentar i possibilitar

la participacio coordinada de tota la comunitat educativa en la vida del centre.
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c) Proposar procediments d'avaluacio de les diferents activitats i projectes del centre, i
col-laborar en les avaluacions externes del seu funcionament.

d) Organitzar i gestionar actuacions de caracter preventiu que afavoreixin les relacions
entre els diferents col-lectius que integren la comunitat educativa i que millorin la
convivencia al centre.

e) Garantir I'adopcié de mesures necessaries per a l'execucié coordinada de les decisions
del consell escolar i del claustre en I'ambit de les respectives competéncies.

f) Establir els criteris per a l'elaboracié del projecte del pressupost. Versié consolidada
sense validesa juridica (actualitzada a 29/11/2012).

g) Elaborar la proposta del projecte educatiu de centre, que inclou el reglament
d'organitzacid i funcionament, el projecte linguistic de centre, i altres projectes que en el
seu moment determini la Conselleria d’Educacié i Cultura, com també elaborar la
programacié general anual i la memoria de final de curs, i vetllar-ne per la correcta
aplicacio.

h) Impulsar els plans de seguretat i emergéencia del centre, responsabilitzar-se de
I'execucio periodica dels simulacres d'evacuacié i avaluar-ne les incidencies.

i) Qualsevol altra que li sigui encomanada per disposicié de la Conselleria d’Educacid i
Cultura.

- L'equip directiu podra convidar a les seves reunions, amb caracter consultiu, qualsevol
membre de la comunitat educativa que consideri convenient.

Els departaments de coordinacié didactica i de familia professional sén equips de
treball que permeten la integracié del professorat en la vida de l'institut, s'encarreguen
d'organitzar i desenvolupar els ensenyaments propis de les arees, matéries o moduls
corresponents i les activitats que se'ls encomanin dins I'ambit de les seves competéncies.
Constitueixen la via de participacio del professorat en l'organitzacié docent, com també un
mitja permanent de perfeccionament pedagogic i cientific a través d'un sistema de
reunions periodiques dels seus membres. A cada departament didactic s'integrara el
professorat que imparteix ensenyaments propis de les arees, matéries i moduls assignats.

Sén funcions dels departaments didactics i de familia professional:
a) Formular propostes a la comissié de coordinacid pedagogica relatives a
I'elaboracid i la modificacid, si escau, de la concrecid curricular.
b) Participar en l'elaboracié de les situacions d'aprenentatge, en la seleccio,
ponderacio i sequenciacio dels criteris d'avaluacié i en I'agrupacié i articulacié dels
sabers basics de les matéries, moduls i ambits integrats en I'ambit o departament,
de forma que afavoreixin una visi6 integrada i multidisciplinaria dels sabers basics.
Fer el sequiment del desenvolupament de les situacions d'aprenentatge i avaluar-les
per proposar i implementar mesures de millora.
c) Garantir el treball en equip del professorat per desenvolupar les situacions
d'aprenentatge.
d) Distribuir la docéncia de les materies i els grups d'alumnes entre el professorat,
en funcid de les atribucions docents establertes en el Reial decret 665/2015, de 17
de juliol, pel qual es despleguen determinades disposicions relatives a l'exercici de la
docéncia en l'educacid secundaria obligatoria, el batxillerat, la formacié professional
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i els ensenyaments de regim especial, a la formacio inicial del professorat i a les
especialitats dels cossos docents d'ensenyament secundari, i en aplicacié dels
criteris pedagogics aprovats pel claustre. La docencia en els dos primers cursos
d'educacié secundaria s'assignara preferentment a docents amb destinacio
definitiva al centre. Qualsevol discrepancia I'ha de resoldre la direccié del centre.

e) Elegir els materials curriculars d'acord amb els criteris establerts.

f) Informar l'alumnat sobre el desenvolupament de les arees, materies i moduls de
l'ambit o departament, amb especial referéncia a les competencies establertes i als
criteris d'avaluacio.

g) Establir els plans de recuperacié per als alumnes amb matéries pendents de
cursos anteriors i per als que hagin de romandre un any més en el mateix curs.

h) Resoldre de manera collegiada en primera instancia les reclamacions que
I'alumnat formuli a I'ambit o departament sobre les qualificacions obtingudes en les
materies, ambits i moduls de la seva competéncia i elaborar els informes
corresponents.

i) Conservar les proves i els documents d'avaluacié de l'alumnat fins al venciment
dels terminis establerts per a les reclamacions.

j) Elaborar a final de curs una memoria en qué s'avalui el desenvolupament de la
programacié docent, la practica docent i els resultats obtinguts i es proposin
mesures de millora.

k) Qualsevol altra que li sigui atribuida en el projecte educatiu del centre, per la
direccio del centre en aplicacio del que s'estableix en el projecte educatiu i el
projecte de direccié o per la Conselleria d'Educacié i Formacié Professional.

Cada departament de coordinacié didactica o de familia professional té una Persona
responsable de la coordinacid, les funcions del qual sén les seguents:

a) Coordinar el conjunt d'accions que s6n competencia de I'ambit o departament de
coordinacié didactica o de familia professional i vetlar pel compliment d'aquestes
accions, en el marc del projecte educatiu i la resta de normes en vigor.

b) Fer el sequiment i participar de I'elaboracio de les situacions d'aprenentatge i de
les programacions d'aula de les matéries, moduls i ambits corresponents i de la
memoria anual.

¢) Organitzar, preparar i supervisar, en coordinaci6 amb la prefectura d'estudis, les
proves per als alumnes de batxillerat o cicles formatius amb matéries o moduls
pendents, com també les proves lliures o extraordinaries dels alumnes, i presidir els
exercicis corresponents i avaluar-los en col-laboracié amb els altres membres de
I'ambit o departament.

d) Elaborar els informes relacionats amb les reclamacions sobre I'avaluacié final de
curs que afectin el seu ambit o departament, d'acord amb les deliberacions dels seus
membres i comunicar per escrit a la direccié les decisions adoptades.

e) Coordinar I'is dels espais i les instal-lacions assignades, proposar l'adquisicié del
material i de l'equipament especific de l'ambit o departament i vetllar pel
manteniment, aixi com garantir la conservacio i actualitzaci6 de I'inventari.
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f) Impulsar projectes d'innovacié educativa i activitats de formaci6 dels membres de
I'ambit o departament.
g) Qualsevol altra que li sigui atribuida per la normativa vigent o pel projecte
educatiu del centre.

A I'IES Port d'Alcudia, el professorat es reparteix en 12 departaments didactics: Tecnologia,
Educacié fisica, Dibuix, Musica, Ciencies socials, Biologia, Fisica i Quimica, Llengua
catalana, Llengua castellana, LlengUes estrangeres, Matematiques i Orientacio.

Els departaments didactics disposen d’'un espai propi de reunions i treball i es reuniran de
manera setmanal dins I'horari lectiu dels professors.

Als instituts d'educacié secundaria hi haura una comissié de coordinacié pedagogica
(CCP), la composicié de la qual sera la seguent:

a) La directora, que en sera la presidenta.

b) La cap d'estudis.

) La cap d'estudis adjunta.

d) El secretari.

d) Els coordinadors dels departaments de coordinacioé didactica.

e) L'Orientadora del centre.

f) Quan, pels temes o questions inclosos en l'ordre del dia es consideri convenient,
hi podran assistir altres membres de la comunitat educativa.
La directora ha de designara i nomenar un secretari entre els membres de la comissio de
coordinacié pedagogica, que s'ha d'encarregar d'estendre l'acta de les reunions. Aquest
secretari sera el membre de menys edat de la CCP.

La comissio de coordinacié pedagogica exercira les competencies seguents:
a) Vetlar per la coheréncia entre el projecte educatiu del centre, el projecte de
direccid, la concrecié curricular i la programacié general anual.
b) Coordinar i impulsar, a partir dels criteris presentats pel claustre, I'elaboracio i la
revisio de la concrecié curricular.
) Traslladar a l'equip directiu propostes per a I'elaboraci6 de la programacié general
anual.
d) Exercir la coordinacié entre les diferents etapes educatives i, si escau, cicles
educatius.
e) Promoure accions que afavoreixin la millora dels resultats escolars; la integracio
curricular; les mesures de suport inclusiu; la convivéncia, la igualtat i la diversitat
com a elements didactics transversals; la promocid, sequiment i avaluacié d'acords
didactics; la innovacié pedagogica; el treball interdisciplinari; I'is de les noves
tecnologies, i el treball col-laboratiu del professorat.
f) Dissenyar i proposar al claustre el pla anual de formacié del centre, a proposta de
l'equip directiu i d'acord amb els objectius del projecte educatiu.
g) Concretar els criteris de promocid i titulacié de l'alumnat de conformitat amb la
normativa vigent.
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h) Proposar al claustre la planificacié general de les sessions d'avaluacio i qualificacié
i el calendari dels examens o proves extraordinaries, d'acord amb la prefectura
d'estudis.
i) Les altres que li puguin ser atribuides per la direcci6 del centre o per la Conselleria
d'Educacio i Formacié Professional. Entre d'altres:

« Establir les directrius generals per a la concrecié curricular del PEC.

* Establir les directrius generals per a l'elaboracié i revisié de les programacions
didactiques dels departaments, del pla d'orientacié academica i professional i del pla
d'accio tutorial.

* Proposar al claustre la planificacié general de les sessions d'avaluacio i el calendari
de proves extraordinaries juntament amb la Cap d'estudis.

* Collaborar en l'avaluacié dels resultats académics i de convivéncia i de les activitats
i projectes del centre.

+ Coordinar les activitats extraescolars dels departaments didactics i aprovar aquelles
que es proposin durant el curs i no s'han inclos en les programacions didactiques

corresponents.
* Elaborar i elevar al claustre la proposta del pla de formacié del professorat del
centre.

En la Programacié General Anual (PGA), hi figura la composicié d'aquesta comissio, i la
previsio del calendari i I'horari de les reunions.

Es podran constituir subcomissions en la forma i amb les funcions que determini el
projecte educatiu de centre, en les quals es podran integrar altres membres del claustre.

Els equips docents de grup estan constituits pel professorat que imparteix docéncia a
cada grup d'alumnes dels diferents estudis del centre. S6n coordinats pels tutors, i tenen
les seguents funcions:
1. Fer el seqguiment global de l'alumnat del grup, establir les mesures
necessaries per millorar-ne l'aprenentatge i col-laborar amb l'equip
d'orientacié i suport en la prevencié i deteccié primerenca de problemes
d'aprenentatge i/o socioeducatius i en la programacio, I'elaboracid i l'aplicacié
d'adaptacions curriculars per als alumnes que ho necessitin.
2. Avaluar de manera collegiada l'alumnat i adoptar les decisions que
corresponguin en materia de promocid i titulacid, d'acord amb la normativa
vigent i el projecte educatiu del centre.
3. Garantir que cada docent proporcioni als alumnes i a les seves families
informacié relativa a la matéria que imparteix, amb especial referéncia a les
competencies especifiques i als criteris d'avaluacio. Els centres han de publicar
aquesta informacid en el portal adrecat a les families del GestIB o establir un
altre sistema unificat, de manera que la informacié de totes les matéries sigui
facilment accessible per a l'alumnat i les families.
4. Establir actuacions per millorar el clima de convivéncia del grup i la resolucié
de conflictes.
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5. Coneixer i participar en l'elaboraci6 de la informacié que, si escau, es
proporcioni als pares, mares o representants legals de cada un dels alumnes
del grup.

6. Proposar l'aplicaci6 de mesures i estratégies inclusives que proporcionin
multiples mesures de representacid, d'accié i d'expressiéo que condueixin a
l'estimulacié de l'interes i la motivacio cap a I'aprenentatge, sota la coordinacié
del professor tutor i amb l'assessorament de l'equip d'orientacid i suport a
l'aprenentatge.

7. Promoure plantejaments interdisciplinaris perquée I'alumnat adquireixi les
competencies establertes i els objectius previstos per a I'etapa.

Lequip dorientacié i suport a l'aprenentatge estara integrat, com a minim, pels
components seguents:

a) L'orientadora del centre, que en sera la coordinadora.

b) El professorat tecnic de serveis a la comunitat (PTSC), si n'hi ha.

c) El professorat de suport a l'aprenentatge del centre.

d) El professorat que imparteixi els programes de diversificacid curricular i dels cicles
formatius de grau basic, en la forma que s'estableixi en el pla d'orientaci6 i acci6
tutorial.

e) Un membre de I'equip directiu, preferentment el cap d'estudis.

f) Si és el cas, altres professionals no docents que pugui necessitar I'alumnat, d'acord
amb les seves necessitats especifiques de suport educatiu, com auxiliars tecnics
educatius (ATE), fisioterapeutes, intérprets de llengua de signes (ILS), etc.

g) També en pot formar part altre personal, segons el que estableixi el projecte
educatiu del centre o el que reglamentariament pugui determinar la Conselleria
d'Educacio i Formacié Professional.

Les seves funcions son les seglents:

a) Organitzar i garantir la intervencid psicopedagogica i contribuir al
desenvolupament de l'orientacié educativa, social i professional de I'alumnat.

b) Contribuir a la redaccio i revisié dels documents de centre i aportar les mesures i
estrategies metodologiques, organitzatives i d'aprenentatge adients per atendre la
diversitat en un entorn inclusiu.

c) Elaborar el pla anual i la memoria de I'equip d'orientacié i suport a I'aprenentatge i
col-laborar amb l'equip directiu en l'organitzacié de mesures inclusives.

d) Oferir les mesures, materials, estrategies i activitats adients per reduir barreres i
analitzar quins son els recursos de que disposa el centre i sobre com es poden
mobilitzar recursos addicionals per donar suport a I'aprenentatge i a la participacio
de tot I'alumnat.

e) Intervenir directament i conjuntament amb els altres docents per afavorir la
participacid de les families en les actuacions educatives amb els fills i que s'hi
impliquin.

f) Aportar documents, materials i experiéncies sobre l'atencié6 a la diversitat i
contribuir a la identificacié de necessitats i la coordinacioé d'activitats formatives.

g) Collaborar en el traspas d'informacié en els canvis d'etapa o de centre.
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h) Informar i orientar la comunitat educativa sobre les vies i sortides academiques i
professionals, aixi com del sistema integrat de la formacio professional.

6) El pla de convivéncia.

Es un document que forma part del PEC i engloba el conjunt destratégies i pautes
d'actuacié adrecades a la comunitat educativa per fomentar la convivéencia escolar i
garantir un entorn segur per al ple desenvolupament de la personalitat, facilitant la
prevencié de conductes contraries a aquesta convivencia i la resolucid de situacions
conflictives.

El pla de convivencia és elaborat per la Comissié de convivencia i aprovat i avaluat pel
Consell Escolar del centre. Els membres de la comissié en faran una revisié cada dos anys.
Al final del curs escolar, a la memoria anual del centre s'incloura, en un apartat especific,
I'avaluacié i la valoracié que es fa de les actuacions previstes en la programacio general
anual dirigides a millorar determinats aspectes de la convivéncia al centre. Aquest apartat
de la memoria, elaborat per la comissié de convivencia i aprovat dins la memoria anual pel
consell escolar del centre, es trametrd, a Institut per a la Convivéncia i I'Exit Escolar abans
del dia 30 de setembre del curs seguent.

Veure Pla de convivéncia

7) L'organitzacié practica de la participacié de tots els membres de la
comunitat educativa i les concrecions que escaiguin sobre l'intercanvi
d'informacié entre el centre i les families, col-lectivament i
individualment, aixi com els mecanismes de publicitat necessaris
perqué les families puguin exercir el seu dret a ser informades i a
participar en el funcionament del centre.

Els canals de coordinacié entre els membres de l'equip directiu i del personal docent
seran les diferents reunions presencials que es duen a terme al centre:

- Reunions d'equip directiu: l'equip directiu es reuneix diariament per tal de
coordinar les tasques i les accions pertinents. A més a més, es reunira, de manera
setmanal, amb I'Orientadora del centre. En aquestes reunions es tracten els temes
de funcionament i gestié del centre aixi com la informacié de les problematiques
de convivencia i l'atencio a les necessitats de tots els alumnes.

- Reunions de CCP: A les reunions de CCP hi assisteixen tots els caps de
departament, I'Orientadora, la Cap d'estudis, la cap d'estudis adjunta, el secretari i
la Directora. Estan establertes dins I'horari lectiu i s'hi tracten les questions
pedagogiques del centre, es coordina i fa un seguiment per tal que tot el centre es
coordini i prengui acords en el compliment de la linia metodologica de centre, es
prenen decisions pedagogiques per consens i s’hi donen informacions diverses.

- Reunions de departament didactic: tots els membres dels departaments didactics
tenen en el seu horari setmanal una reunié de departament on es coordinen temes
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metodologics, pedagogics i de contingut que afecten les diferents assignatures
impartides pels departaments.

Reunions de tutors: setmanalment es reuneixen, per cicles, els tutors i tutores dels
grups amb la Cap destudis i I'Orientadora del centre per tal de fer un sequiment
del PAT, la convivéncia i el rendiment i problematiques de cada grup, aixi com de
facilitar recursos i informacions diverses.

Reunions dequip docent: a més a més de les reunions estipulades per les
avaluacions, els equips docents es reuneixen sempre que sigui necessari per
acordar mesures pedagogiques i de convivéncia envers un grup concret. Es reuneix
tot I'equip docent del citat grup, la direccié i l'orientadora.

Unitats compartides de documentacié al DRIVE: tota la documentacio del centre
esta compartida en diverses unitats de documentacid, cosa que facilita la
coordinacio i que tothom tengui a I'abast tota la documentacié necessaria en cada
moment.

Reunions amb la coordinadora d'extraescolars: Mensualment, i cada vegada que
sigui necessari, s'establira una reunié amb la direccié del centre per tal d'acordar
l'organitzacio de les activitats complementaries i extraescolars.

Reunions AMIPA: LAMIPA del centre convocara les reunions dels seus socis i
informara a la direcci6 del centre de la data i horari de la convocatoria.

Reunions junta de delegats: La junta de delegats es reunira com a minim una
vegada al trimestre i sera convocada per la directora o pel president de la junta
quan ho consideri necessari amb una sol-licitud a la directora del centre que
establira el lloc de reunié.

Reunions dels membres de les distintes comissions i coordinacions del centre:
aquestes reunions informatives i de debat seran convocades pel coordinador/a
amb un minim d'una setmana dantelacié i sol-licitaran a la direccié del centre
I'espai on dur a terme la reunio.

Canals de comunicacié amb professorat:

Mail corporatiu

Casellers individuals

Panells informatius sala de professors
WhatsApp unidireccional

Unitats d’equip

GMAIL Comunicacions entre professorat

corporatiu M Comunicacions alumnat-professors
Comunicacions families-professorat

GRUPS Comunicacions entre professorat-families

Comunicacions entre equip directiu-alumnat
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3. CALENDAR Planificaci6 de totes les activitats del centre i
convocatories de reunions

unitats d'equip, que son propietat del centre, aixi
com tots els documents que inclouen.

4. DRIVE | Ubicacié de tots els documents del centre a les

5. CLASSROOM Ubicacié de tots els recursos didactics del grup i
E materia.
6. GESTIB Sol-licitud de reserva despais i sortides
@ complementaries i extraescolars, comunicacions per
tutories.

Notes de proves avaluables (visible families)
Butlletins de notes i circulars families
Valoracions de I'alumnat per a families

Canals de comunicacié amb alumnat:
- Circulars puntuals
- Mail corporatiu
- Junta de delegats
- Classroom

Canals de comunicacié amb les families:
- Mail corporatiu
-  GESTIB
- Junta de TAMIPA

Canals de comunicacié amb la Comunitat educativa:
- Xarxes socials de centre (Twitter, Facebook, Instagram, YouTube)
- Web del centre.
-  GESTIB

Canals de comunicacié amb entitats externes:
- Correu electronic corporatiu de la Conselleria d’Educacio

- Registre electronic

Les families del centre formen part de la comunitat educativa, per aixo tenen dret a estar
informades i a fer suggeriments i propostes en tots els ambits d'actuacié del centre.
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Principalment, poden vehicular les peticions i la informacio a través de 'AMIPA i els seus
representants al Consell Escolar per les vies que considerin oportunes.

Pel que fa al rendiment academic dels alumnes i a l'estat de convivéncia del grup al qual
pertanyen, les families poden reunir-se amb els tutors de grup tantes vegades com sigui
necessari, sempre amb cita previa. En aquestes reunions es tracten temes del rendiment,
la integracio dels alumnes, la convivencia de cada cas concret i de qualsevol informacio
relativa a 'ambit escolar o personal dels alumnes.

Per altra banda, totes les families del centre disposen d'un correu corporatiu de centre per
a la familia amb I'Unica finalitat de rebre circulars i comunicar-se amb el professorat si és
necessari. A principi de curs, o en incorporar-se al centre, se'ls proporciona l'usuari i la clau
per tal de poder-hi accedir. Excepcionalment, en cas de necessitat justificada, es podra
sol-licitar un segon compte de correu de familia a la direcci6 del centre.

Finalment, qualsevol familia pot sol-licitar una reunié, amb cita prévia, amb qualsevol
professor, membre de l'equip directiu i/o del departament d'orientacio per tractar temes
educatius relacionats amb el seu fill o la seva filla, en I'horari que cada docent té destinat
al seu horari personal o quan per conciliacié laboral s'acordi un altre horari.

8) Els mecanismes per afavorir i facilitar el treball en equip del
professorat.

Amb l'objectiu de promoure l'éxit escolar de I'alumnat és imprescindible que el professorat
del centre actui de forma coordinada i treballi en equip. Per tal d'afavorir aquesta
coordinacio la direccié del centre promoura i convocara reunions per tal d'establir acords
comuns d'actuacid. La informacioé previa a cada reunid sera distribuida per part de l'equip
directiu o el coordinador en el cas de les comissions, amb un ordre del dia establerta.
També es subministraran via email els documents que s’hagin de revisar o aquells als que
s'hagin de fer aportacions. Aquestes reunions sén:

Reunions de departament didactic: es duen a terme de manera setmanal, dins I'horari
lectiu dels docents, i els membres del departament coordinen la seva tasca, metodologia i
programacions docents, aixi com les activitats complementaries que hagin d'organitzar.
Les reunions es duen a terme a l'espai de qué disposa cada departament didactic o a
l'espai que considerin oportu prévia reserva per part del cap de departament. Aquestes
reunions les convocara el cap de departament didactic i establira l'ordre del dia.

Reunions d'equip docent: es reuneixen tots els membres de l'equip docent d'un grup,
amb I'Orientadora i un membre de l'equip directiu, un minim de tres vegades durant el
curs i prévia convocatoria tantes vegades com calgui o se sol-liciti per part dels seus
integrants. En aquestes reunions s'acordaran mesures dactuacid i permetran
proporcionar tota la informacié necessaria sobre l'alumnat del grup per a optimitzar els
recursos i reorientar la tasca educativa si és necessari.
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Reunions de tutors: es duen a terme de manera setmanal, dins I'horari lectiu, i els tutors
de grups, juntament amb I'Orientadora i la Cap d'estudis, coordinen la tasca tutorial i fan
el seguiment del PAT. Aquestes reunions es duen a terme en dilluns, en dos torns: un
primer torn per a tutors i tutores de 3ri 4t d’ESO, i un segon torn per a tutors i tutores de
1r, 2n d'ESO i UEECO.

Reunions de CCP: La CCP esta integrada pels caps de departament didactic i l'equip
directiu. Es reuneix de manera setmanal, dins I'horari lectiu, els dimecres de 13:10 a 14:05
h. A aquestes reunions es debat qualsevol estrategia que afecti a la metodologia didactica,
la tipologia i organitzacio de les activitats extraescolars, el material didactic que es fara
servir, 'organitzacié de les sessions d'avaluacio i de jornades de celebracio, el sequiment
del pla de pendents i dalumnat repetidor i qualsevol altre assumpte que requereixi una
coordinacié de caracter pedagogic.

Claustres: Als claustres hi acudeixen tot el professorat del centre, prévia convocatoria. Els
Claustres se celebren en dimecres, de manera preferent, en horari de 14:05 a 15:00 h.

El pla de formacid el centre servira també per a establir les prioritats segons les
mancances O necessitats que es detectin i permetra adquirir estrategies d'actuacié
coordinades entre tots els docents del claustre.

A més a més, tot el professorat disposa de dues hores de reunions, coordinacio i creacié
de materials els dilluns i dimarts de 14:05 a 15:00 h.

9) La constitucié i les funcions de la junta de delegats o consell de
I'alumnat, de les associacions d'alumnes i d'altres 6rgans de
representaci6 de I'alumnat.

Els instituts d'educacié secundaria comptaran amb una junta de delegats d'alumnes,
integrada pels representants d'alumnes elegits lliurement pels estudiants dels diferents
grups i pels representants dels estudiants al consell escolar de l'institut.

Cada grup dalumnes escollira, per sufragi directe i secret, preferentment durant el primer
mes del curs escolar i per a tot el curs acadéemic, un delegat de grup, que formara part de
la junta de delegats d'alumnes. S'elegira també un sotsdelegat, que substituira el delegat
en cas d'abséncia o malaltia i li donara suport en les seves funcions.

Les eleccions de delegats i sotsdelegats seran organitzades i convocades pel cap d'estudis,
en col-laboracié amb els tutors dels grups i els representants de l'alumnat al consell
escolar. Els delegats i sotsdelegats podran ser revocats, amb un informe raonat dirigit al
tutor, per decisié de la majoria absoluta dels alumnes del grup que els va elegir. En aquest
cas, es procedira a la convocatoria de noves eleccions, en un termini de quinze dies,
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d'acord amb el que s'ha establert en el punt anterior. El mateix procediment d'eleccid
s'utilitzara en cas de dimissié del delegat i sotsdelegat.

La junta de delegats d'alumnes elegira, d'entre els seus membres, un president i un
secretari.

La junta de delegats podra reunir-se en ple o, quan la naturalesa dels problemes aixi ho
aconselli, en comissions que reuneixin els delegats d'un curs o d'una de les etapes
educatives que s'imparteixin a l'institut i comptara amb la col-laboracié i assessorament
del cap d'estudis. En tot cas sera preceptiva una reunié per trimestre.

La junta de delegats en ple o qualsevol comissié d’aquesta sera escoltada pels organs de
govern de l'institut, quan aixi ho sol-liciti, en els assumptes que, per la seva indole, afectin
de manera especifica 'alumnat. De forma general, les convocatories de reunioé de la junta
seran exercides per la directora del centre.

Els membres de la junta de delegats no podran ser sancionats en l'exercici de les funcions
que aquest Decret i els reglaments d'organitzacié i funcionament dels centres els
atribueixen com a propies.

El cap d'estudis facilitara a la junta de delegats un espai adequat perque pugui dur a terme
les seves reunions i els mitjans materials necessaris per al correcte funcionament.

Funcions dels delegats de grup:
a) Assistir a les reunions de la junta de delegats i participar-ne en les deliberacions.
b) Exposar als organs de govern els suggeriments i les reclamacions del grup al
qual representen.
c) Fomentar la convivencia entre els alumnes del seu grup, i col-laborar amb el
tutor i amb l'equip docent del grup en els temes que n'afectin el funcionament.
d) Col-laborar amb el professorat i amb els 6rgans de govern de l'institut per al bon
funcionament d’aquest.
e) Col-laborar amb la prefectura d'estudis per tal que I'alumnat faci una utilitzacié
correcta del material i de les instal-lacions de l'institut.
f) Quantes funcions els atribueixin els respectius reglaments dorganitzacio i
funcionament.

El centre compta amb una associacié d'alumnes, constituida el curs 2022-2023. Les
associacions d'alumnes constituides a l'institut podran:
a) Elevar al consell escolar propostes per a l'elaboracio i la modificacié del projecte
educatiu, inclosos el reglament d'organitzacié i funcionament, el projecte linguistic,
i altres projectes que en el seu moment determini la Conselleria d’Educacid i
Universitats, de la programaci6 general anual, respectant els aspectes pedagogics i
docents que s6n competencia del claustre.
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b) Formular propostes per a la realitzaci6 d'activitats complementaries i
extraescolars que, una vegada acceptades, hauran de figurar en la programacio
general anual.
¢) Elaborar informes al consell escolar, a iniciativa propia o a peticié d'aquest,
sobre aquells aspectes del funcionament de l'institut que considerin oportu.
d) Obtenir informacié del consell escolar sobre els temes tractats, i rebre l'ordre
del dia de les reunions abans de la realitzaci6, per tal de poder-ne elaborar
propostes.
e) Presentar candidatures diferenciades a les eleccions de representants de
'alumnat al consell escolar i quan es tracti de les associacions d'alumnes més
representatives, designar representants per formar part del consell escolar, en les
condicions previstes en aquest reglament.
f) Rebre un exemplar del projecte educatiu, i de les seves modificacions, com
també de la programacié general anual i de la memoria de final de curs.
g) Rebre informacié sobre els llibres de text i els materials didactics adoptats pel
centre.
h) Coneixer els resultats academics i la valoracié que en realitzi el consell escolar i
participar en els processos d'avaluacio externa i interna del centre.
i) Informar de la seva activitat a tots els membres de la comunitat educativa.
j) Disposar gratuitament de les instal-lacions de l'institut en els termes establerts
en la normativa vigent.
k) Quantes facultats i funcions estiguin establertes en la normativa sobre drets i
deures dels alumnes.

10) La gestié dels documents d'avaluacié produits pels alumnes
(guardia, custodia i destruccio) i el procediment de lliurament a les
families a peticié d'aquestes.

La guardia i custddia dels documents d'avaluacié (examens, tasques, quaderns del
professorat...) es dura a terme als departaments didactics fins 3 mesos després de la
finalitzacié del curs escolar, quan seran destruits en els contenidors de destruccié de
documents confidencials del centre (ubicats a la Secretaria del centre), sempre que no hi
hagi en marxa un procés de reclamacio cas en el qual s’han de custodiar fins que aquesta
estigui resolta.

Els departaments didactics, per controlar la despesa, tendran una limitacié de fotocopies
mitjancant un comptador per a cada departament, que controlara el Secretari del centre. A
principi de curs, s'informara cada departament didactic del limit concret i se'n fara el
seguiment de manera trimestral.

Segons la normativa davaluacié vigent (Resolucié del director general de Planificacio,
Ordenacié i Infraestructures Educatives de 26 de setembre de 2023 per la qual s‘aproven les

instruccions per avaluar l'aprenentatge dels alumnes de l'educacio ndaria obligatoria a le
Illes Balears per al curs 2023-2024) al seu article 19.3. Les mares, els pares o els tutors legals
i els alumnes tenen dret de coneixer les decisions relatives a la seva avaluacio i promocio,
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aixi com també tenen dret a l'accés als documents oficials de la seva avaluacié i a les
proves, documents i evidencies de les avaluacions que se'ls realitzin. Tota aquesta
informacié ha de respectar les garanties establertes en la Llei organica 3/2018, de 5 de
desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets digitals, i I'altra normativa
aplicable en materia de proteccié de dades de caracter personal. Aleshores, si una familia
vol una copia d'una prova avaluable o d'un document d'avaluacié diferent del butlleti de
notes (que té al seu abast al GESTIB), ha de sol‘licitar-ho per escrit a la Secretaria del
centre, mitjancant una instancia generica en paper o mitjancant correu electronic. Per fer
la peticié per correu electronic, enviaran un correu a Secretaria per tal que se'ls faciliti el
model, que enviaran emplenat i signat digitalment. La secretaria fara arribar la peticio al
professor o al departament didactic pertinent, que en fara les copies, i la familia sera
citada a la secretaria per a recollir-les. Les copies sol-licitades es faran arribar sempre en
paper prioritariament a la familia sol-licitant, prévia convocatoria, o, en el seu defecte, a
I'alumne dins un sobre tancat.

11) Les normes sobre la utilitzacié de teléfons mobils i altres dispositius
electronics, I'as étic de les xarxes socials i de comunicacié digital, aixi
com el procediment per garantir I'accessibilitat universal i segura a
Internet per part de lI'alumnat i, de manera especifica, garantir la
proteccié del dret a la propia imatge i a la proteccié de dades de
caracter personal.

Lalumnat no pot fer us del mobil ni altres dispositius electronics dins el centre excepte
quan un professor ho indiqui per fer alguna tasca. Si se'n fa Us, i la direcci6 en té
coneixement, es requisara al despatx de la cap d'estudis i romandra custodiat al centre
durant 3 dies lectius, fins que la familia el vengui a recollir. Fer gravacions o fotografies
dins el centre sense consentiment dels altres comporta una falta disciplinaria i suposa un
delicte. L'is del mobil esta prohibit dins el recinte del centre, i aixi estara senyalitzat la
porta d'entrada i a la resta d'espais del centre. Per tant, durant I'horari lectiu I'alumnat no
ha de tenir accés a les xarxes socials ni a la camera del dispositiu.

Tots els alumnes del centre disposen d'un Chromebook personal per a fer feina i on tenen
centralitzada tota la informacid. Aquests dispositius estan controlats pel coordinador TIC
des de la consola i tenen vetats els accessos a algunes eines i pagines web que el centre
no considera adients en horari escolar. En cas que un alumne faci un mal us del dispositiu,
accedint a continguts inapropiats, aquest li sera retirat durant 3 dies lectius i sera
sancionat, com en el cas de |'is del teléfon mobil.

LIES Port d’Alcudia disposa de Chromebooks en préstec, que son propietat de la
Conselleria d’Educacié i Universitats i son gestionats per IBSteam. Segons la normativa
d'IBSteam, aquests dispositius es deixen preferentment a “alumnes en situacié de
vulnerabilitat amb garanties que facin un aprofitament del dispositiu”. la direccié del
centre tendra el dret de decidir sobre el préstec, i es prioritzara segons les circumstancies
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de cada alumne/a. En qualsevol cas, la situaci6 de vulnerabilitat s’ha de demostrar
mitjancant un informe corresponent dels Serveis Socials del municipi. Excepcionalment, i
si n'hi ha disponibilitat, el centre pot deixar dispositius a alumnes que tenen el seu en
reparacié. En aquest cas, quan es deixa el Chromebook es fa amb el compromis de les
families d'arreglar el seu dispositiu en el menor temps possible. El préstec acabara quan a
I'alumne/a se li retorni el seu dispositiu propi. Si passat un mes des de la data en que es va
cedir el dispositiu en préstec no s'ha reparat el dispositiu propi es donara per finalitzat el
préstec i I'alumne/a I'haura de retornar al centre. Les condicions generals de préstec del
dispositiu es troben al contracte que es signa en el moment del préstec. En general,
aquestes condicions impliquen:

- Utilitzar només el dispositiu amb finalitats educatives.

- No instal-lar-hi aplicacions.

- Retornar el dispositiu en les mateixes condicions en que s'ha lliurat.

- En cas que el dispositiu no es retorni, o es retorni romput, avariat o incomplet, es
procedira a emetre una factura per I'import dels danys.

En qualsevol dels suposits de préstec, aquest finalitzara en acabar el curs escolar, el mes
de juny. Tots els dispositius s’han de retornar abans que aquest finalitzi.

Finalment, des de les assignatures de Tecnologia i digitalitzacio, recursos digitals i
digitalitzacio es fa molta incidéncia en I'Us d'internet segura, l'etiqueta, la imatge digital i el
benestar digital. Aixi com, tot i que en menor grau, a la resta de materies.

Dades i drets d'imatge

Per a poder publicar imatges i veu dalumnes en qué aquests es puguin identificar
clarament, en qualsevol mitja de difusid, s'ha d'obtenir el consentiment exprés i per escrit
dels mateixos alumnes quan siguin majors d’edat, o el dels pares, mares o tutors, per tots
els alumnes menors, encara que siguin majors de 14 anys. El consentiment dels pares
mares o tutors s'exigeix tenint en compte el que s'estableix al punt 1 de l'article 7 de la Llei
organica 3/2018, de 5 de desembre, de proteccié de dades personals i garantia dels drets
digitals. Aquest consentiment es dura a terme per escrit, mitjancant els Annexos
proporcionats per la Conselleria d'educacio, en el moment de formalitzar la matricula.

En compliment de la LOPD, les zones videovigilades del centre estan correctament
senyalitzades: entrada al centre, passadissos i parquing de bicicletes.

Aixi mateix, en compliment de la LOPD, els alumnes no poden fer fotografies, videos ni
enregistrament de veus dins el centre (ni d'alumnes ni de personal docent o no docent) o
en les activitats complementaries que s'organitzin des del centre. En cas d'incompliment,
seran sancionats amb una falta lleu i han de ser conscients de la possibilitat de denuncies
per incompliment de la LOPD.
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Es responsabilitat de les families mantenir les seves dades i les de I'alumnat actualitzades,
dirigint-se a Secretaria, aixi com la comunicacié de qualsevol canvi que es pugui produir.

La informacié personal, academica i pedagogica dels alumnes és confidencial i ha de ser
tractada com a tal. En cap cas se cedira informacio a terceres persones sense l'autoritzacio
per escrit dels tutors legals, encara que siguin gabinets externs, ja que aquestes dades
estan protegides pel deure de confidencialitat, tal com estableix l'article 5 de I'esmentada
normativa. Exceptuant la peticié d'informacié dels cossos i forces de seguretat, que faran
la petici6 de dades per escrit a la direccié del centre i aquesta els hi cedira, tal com
estableix la Resolucié del director general de Planificacié, Ordenacié i Centres de 17 de
novembre de 2021.

Normativa sobre el compte i correu electronic corporatiu de centre

Ja que els comptes que inclouen el correu electronic son del domini del centre, aquest es
veu en l'obligacio de vetllar perqué se’'n faci un Us responsable i legitim, per la qual cosa,
el centre instal-lara els mitjans técnics adequats per a revisar, supervisar, auditar, accedir,
esborrar i/o anul-lar tots els missatges creats, rebuts, enviats i/o emmagatzemats, amb el
proposit de preservar la seguretat del sistema i I'tis apropiat dels recursos.

Al correu de centre, els alumnes han de tenir una foto de perfil tipus carnet actualitzada
en la qual se'ls distingeixi perfectament. Els alumnes tendran un termini a principi de
trimestre per posar una fotografia que s'ajusti a aquestes caracteristiques, si no la posen
en el termini establert o no compleix els parametres indicats es canviara des del mateix
centre incorporant la fotografia del GESTIB. Passat el termini indicat les imatges seran
bloquejades i no es podran modificar.

El correu de centre s’ha d'emprar Unicament amb finalitats educatives i escolars, per aixo
no es pot vincular a aplicacions externes ni a xarxes socials. Es responsabilitat de les
families vetllar pel compliment d'aquesta norma.

Quan un alumne acabi la seva escolaritzacié al centre, aquest correu corporatiu sera
suprimit, i amb ell totes les dades que hi tengui associades. S'avisara I'alumnat de 4t d'ESO
el mes de juny, per tal que puguin descarregar allo que necessitin i estigui associat al seu
correu corporatiu, i dia 1 de setembre els correus seran eliminats.
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12) La concrecidé del dret dels membres de la comunitat educativa a
desconnectar digitalment de les activitats lectives i no lectives de
caracter telematic.

Tots els membres de la comunitat educativa tenen dret a desconnectar digitalment, per
aix0 els missatges i tasques es programaran perque arribin dins horari lectiu i mai en
periode de descans per festius, caps de setmana o vacances escolars, excepte en casos
d'urgéncia en els quals el missatge no pugui ser posposat.

13) Les competéncies i funcions relatives a la prevencié de riscos
laborals.

L'TES Port d’Alcddia disposa d'un Pla d'evacuacié del centre i prevencid de riscos, que es
basa en la normativa seguent:

- Llei 31/1995, de 8 de novembre, de Prevencié de Riscos Laborals.

- Llei 2/1998, de 13 de marg¢, d'ordenacié d'emergencies en les Illes Balears.

- Decret 8/2004, de 23 de gener, pel qual es desenvolupen determinats aspectes de
la Llei d'ordenacioé d'emergéncies en les Illes Balears.

- Llei 2/1985, de 21 de gener, sobre Proteccié Civil.

- Reial decret 393/2007, de 23 de marg, pel qual saprova la Norma Basica
d’Autoproteccié dels centres, establiments i dependencies dedicats a activitats que
puguin originar situacions d'emergencia.

- Ordre de 13 de novembre de 1984 sobre evacuaci6 de centres docents d'educacio
general basica, batxillerat i formacié professional. Ministeri d’Educacio i ciéncia.

El Pla d'evacuaci6 del centre es revisa cada any i es duu a terme un simulacre, segons el
que estableix la normativa, que ens serveix per veure quins aspectes s’han de millorar i
preveure les actuacions davant un cas d'emergéncia.

Com que el centre no compta amb les unitats minimes per a tenir, de manera
prescriptiva, un coordinador de Riscos Laborals, quan sigui necessari els docents del
centre seran derivats al Servei de Prevencio6 de la Conselleria d’'Educacié.

14) Els procediments establerts per a l'atencié de l'alumnat en cas
d'accidents escolars, en les abséncies del professorat, en les activitats
extraescolars i complementaries, en els periodes d'esplai o en el cas
d'accidents escolars.

Es considera accident escolar tot aquell que ocorre a alumnes del centre durant el
desenvolupament de tota classe d'activitats escolars, extraescolars i complementaries que
hagin estat autoritzades i organitzades pel centre. Correspon a la Conselleria d’Educacid i
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Universitats la tramitacio dels expedients de responsabilitat per danys i perjudicis derivats
d'aquests accidents.

En el cas de patir un accident escolar, la direccié del centre lliurara a la familia o al
representant legal de lalumne implicat els impresos amb tota la informacié i els
documents necessaris. Quan es coneguin bé els danys derivats de l'accident i puguin ser
valorats, la familia ha d'emplenar la sol-licitud de reclamacié de danys i perjudicis facilitada
pel centre. Amb la sol-licitud s’ha d’'adjuntar una fotocopia confrontada del llibre de familia,
les factures de les despeses originades i altres documents que es considerin necessaris o
convenients. Aquesta sol-licitud s'ha de presentar al centre, que la remetra a la Secretaria
General, on s'iniciara el seguiment del cas. El termini per a la tramitacié és de 6 mesos.

En casos d'accident escolar, s’ha de tenir en compte que lI'asseguranca cobreix els alumnes
de 3r i 4t d'ESO, perd no els de 1ri 2n d'ESO que queden coberts pel regim de la Seguretat
Social.

Hi haura 3 professors de guardia durant les hores lectives i 3 professors de guardia de
pati a cadascun dels esplais. Els correspon vetllar per l'ordre i el bon funcionament del
centre, atendre els alumnes que es troben sense professor i comprovar al programa de
gestio de guardies les absencies i els retards dels professors juntament amb els
corresponents grups afectats i les incidencies que es produeixin.

Durant els primers minuts tots els professors de guardia es passejaran pels passadissos i
dependéncies de linstitut per ajudar a mantenir un clima d'ordre durant els canvis de
classes i comprovar que no falten més professors dels que hi ha anotats al programa de
gestio de guardies. Un cop tots els alumnes estiguin dins les aules, es distribuiran les
tasques segons les zones previstes i s'anotaran al registre de guardies de la sala de
professors (programa de gestid). Al quadre de guardies hi haura un cap de guardia en
primera posicioé que coordinara i distribuira els professors per zones.

ZONES

0 | Aula AAI

1 | Aules ordinaries per substituir els professors absents
2 | Sala de professors.

Durant tota I'hora de guardia, els professors han d'estar localitzables a la zona assignada.

En cas que falti al centre un professor, el professorat de guardia haura de procedir de la
seguent manera:

- Els alumnes seran atesos obligatoriament dins l'aula pel professor assignat. Quan el
professor absent sigui el d'educacié fisica, el professor de guardia podra optar per
deixar-los estar al pati segons el seu criteri.

- Si el professor absent tenia prevista I'abséncia haura deixat feina preparada (veure
full de feina), i el professor de guardia s'encarregara que la facin i, si cal, la recollira al
final de la guardia i la deixara al caseller del professor absent.
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- Si es tracta de l'absencia d'un professor de matéria amb agrupament flexible o
desdoblada els grups dividits o desdoblats han de passar a ser atesos pel professor de
I'area que hi sigui present.

En cap cas els alumnes poden quedar pels passadissos.
Els professors de guardia han de tancar amb clau totes les aules on no s'hi fa classe.

Tots els professors hem de col-laborar durant tot el temps que estiguem al centre en el
manteniment de l'ordre als passadissos i altres dependéncies. En cas de contemplar
comportaments inadequats és molt important intervenir per acabar amb aquests
comportaments i aplicar les correccions oportunes si fos necessari.

Els professors de guardia sén els encarregats de passar llista als grups que cobreixen
quan falta un professor.

També hi haura 5 professors de guardia a cada esplai, distribuits per zones, que
vetllaran pel bon funcionament d’aquest i s'encarregaran de gestionar els conflictes que hi
puguin sorgir, aixi com de supervisar i organitzar la neteja de patis.

15) L'assignacié de responsabilitats que no estiguin previstes en
aquest Reglament, aixi com la resta d'elements que es considerin
necessaris per a l'organitzacié i funcionament del centre.

Incorporacié de nous professors

Quan s'incorpora un nou professor al centre la directora, o la cap d'estudis en cas
d'abséncia de la directora, fara la presa de possessio de la plaga. Per aixo, la directora
s'entrevistara amb el professor, li requerira la documentacié6 que lidentifiqui i ho
enregistara al GESTIB. Posteriorment acudira a la secretaria del centre per informar de les
seves dades personals per a I'obertura del seu expedient.

Els primers dies del curs, es lliura a tot el professorat del centre un document
d’Instruccions i funcionament del centre. Pel que fa al professorat nouvingut al centre al
setembre, es convoca una reunio per a rebre'l en la qual la Directora i el Coordinador TIC
els expliquen la informacioé basica de funcionament.

Quan arriba un professor substitut al centre el membre de l'equip directiu de guardia en fa
l'acollida. Se li entrega el document d'Instruccions i funcionament del centre, el seu horari i
se li explica la principal informacié a tenir en compte . Després se'l deriva al seu
departament didactic i el cap de departament és l'encarregat de realitzar una visita a les
instal-lacions i mostrar-li la distribucié del centre. Un cop ubicats en l'espai els presentem
el coordinador TIC, perqué gestioni tots els permisos, i el seu cap de departament, qui els
informara dels temes propis de la baixa que venen a cobrir.

Posteriorment, faran una reunié amb un membre del departament d'orientacié que els
explicara la tipologia de 'alumnat que ha d'atendre i els temes de gesti6 de la tutoria, si és
el cas.
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Abseéncia del personal de secretaria o consergeria

En el cas d'absencia dels dos ordenances, el personal de Secretaria cobrira aquest servei
de manera temporal. En el cas d'absencia del personal de Secretaria, sera el Secretari del
centre qui cobreixi temporalment el servei.

Regulacié del dret a la manifestacié col-lectiva de discrepancies de
I'alumnat.

El dret a la manifestacid col-lectiva de discrepancies de lI'alumnat es troba recollit i regulat
al Decret 121/2010, de 10 de desembre, pel qual s'estableixen els drets i deures dels alumnes i
les normes de convivéncia als centres docents no universitaris sostinquts amb fons publics de
les Illes Balears. Concretament, a l'article 14 d'aquest decret, s'estableix que:

1. Els alumnes tenen dret a manifestar les seves discrepancies respecte de les decisions
educatives que els afectin. Quan la discrepancia tengui caracter col-lectiu, aquesta s'ha
d'exposar a través dels representants dels alumnes en la forma que determini el
reglament d’'organitzacio i funcionament del centre.

2. En el cas que la discrepancia a qué es refereix l'apartat anterior es concreti en una
proposta d'inassistencia a classe, aquesta no es considerara com a conducta contraria a
les normes de convivéncia sempre que s'ajusti al procediment seguent:
a) Han de presentar la proposta alumnes que cursin tercer o quart curs d'Educacié
Secundaria Obligatoria o alumnes de batxillerat, formacié professional o
ensenyaments de regim especial.
b) La proposta ha destar motivada en discrepancies respecte de decisions de
caracter educatiu.
€) La junta de delegats ha de presentar la proposta per escrit davant la direccié
del centre.
d) La proposta s'’ha de presentar amb una antelacié minima de deu dies respecte
de la data prevista i ha d'incloure la data i, si escau, els actes programats i I'nora
en qué s’hagin de dur a terme.
e) Han d'avalar la proposta, com a minim, el cinc per cent dels alumnes del centre
matriculats en un determinat ensenyament o la majoria absoluta dels delegats
dels alumnes d’aquest nivell.

La direccio del centre ha de comprovar si la proposta presentada compleix els requisits
esmentats. Una vegada comprovat, la proposta ha de ser sotmesa a la consideracié dels
alumnes del corresponent nivell o tipus densenyament a que es refereix la lletra a)
d'aquest apartat, que préviament n'han dhaver estat informats a través dels seus
delegats i que I'han d'aprovar o rebutjar en votacié secreta i per majoria absoluta.
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Si els alumnes aproven la proposta, la direccié del centre ha de permetre la inassisténcia a
classe. Posteriorment, el consell escolar del centre ha de fer una avaluacié del
desenvolupament del procés, ha de verificar que s’han complert els requisits exigits i, si no
és aixi, ha de prendre les mesures correctores que corresponguin.

3. El director garantira el dret de romandre al centre dels alumnes que no secundin la
decisio d'inassistencia a classe.

Normativa sobre canvis de matricula ESO

El canvi, en la matricula de l'opcié d'ensenyament, de les materies troncals d'opcid i de les
materies especifiques a ESO es pot sol-licitar al cap d'estudis del centre durant els
primers quinze dies lectius del curs. El canvi ha d'estar justificat i la cap d'estudis ha
d'autoritzar el canvi, si 'organitzacié del centre aixi ho permet. Aquesta sol-licitud es fara
per escrit, amb el model que els facilitara el tutor, i 'alumnat en rebra resposta per escrit
quan finalitzi el mes de setembre.

Un cop transcorreguts aquests quinze dies, qualsevol canvi ha de ser autoritzat per la
directora del centre. Els canvis s'han de fer efectius abans que finalitzin els cinc primers
dies lectius del mes de gener.

Després de la primera setmana lectiva del mes de gener, qualsevol canvi en la matricula
de l'alumne s’ha de sol‘licitar de forma motivada al DIE. La inspeccié educativa ha de fer
arribar per escrit l'aprovacié del canvi al Servei d’'Ordenacié Educativa de la Direccid
General de Planificacié, Ordenacié i Centres, que ha de gestionar el canvi a l'aplicacié
GestIB.

No es pot fer cap canvi de matricula després d'aquesta data.

Reclamacions de notes

Lalumnat densenyament secundari pot fer reclamacions a les seves qualificacions
seguint les Orientacions sobre reclamacions contra les decisions i les qualificacions
a l'educacioé secundaria.

Aquesta reclamacié es pot produir al llarg del curs (avaluacié formativa) i, en
aquest cas, s’han de resoldre entre el docent i 'alumne i/o els seus tutors legals. Si
no hi ha acord, es pot fer una reclamacié per escrit al tutor/a de l'alumne, que
convocara l'equip docent o la fara arribar al departament pertinent. Una vegada
adoptada una decisié per I'organ convocat pel tutor, aquesta sera transmesa a
I'alumne i la seva familia.

Una vegada lliurat el butlleti de notes de l'avaluacié final, els alumnes o els seus

tutors legals poden presentar una reclamacié a les notes finals, en el termini de
dos dies habils des de la comunicacié del butlleti per part del centre. El centre
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facilitara el model de reclamacié a la seva secretaria. Una vegada presentada la
reclamacié, que dirigiran a la prefectura d'estudis, s'informara el tutor/a de l'alumne
i el departament didactic implicat. El primer dia habil que segueix a la presentacié
de la reclamaci6 per escrit, el departament didactic es reunira per analitzar-la i
elaborar-ne un informe que traslladaran a la cap d'estudis. La direccié del centre
comunicara per escrit a l'alumne i els seus tutors legals, aixi com al tutor, la
determinacié adoptada. En cas de desacord la familia disposa de tres dies habils
per presentar un recurs dalcada que dirigiran a Inspeccié educativa i aquesta
disposara de deu dies habils per resoldre’l.

A primer, segon i tercer d'ESO, es pot fer una reclamacié contra la decisié de
promocié, en el termini de dos dies habils des de la publicacié al GESTIB dels
butlletins de notes. El centre facilitara el model de reclamaci6. Una vegada
presentada la reclamacid, que dirigiran a prefectura d'estudis, es convocara l'equip
docent en el primer dia habil posterior a la recepcio6 de la reclamaci6, que analitzara
la reclamacié i emetra un informe, a través del tutor/a, amb la decisié motivada de
la modificacio o la ratificacié de la decisi6. En cas de desacord la familia disposa de
tres dies habils per presentar un recurs d’alcada que dirigiran a Inspeccié educativa
i aquesta disposara de deu dies habils per resoldre’l.

Al quart curs de I'ESO, existeix la possibilitat de presentar una reclamacié contra la
decisié de titulacié i/o les qualificacions finals, en el termini de dos dies habils
des de la publicacio al GESTIB dels butlletins de notes. El centre facilitara el model
de reclamacié. Una vegada presentada la reclamacio, que dirigiran a la prefectura
d'estudis, que la fara arribar als departaments didactics implicats i convocara l'equip
docent el primer dia habil després de la recepcié de la reclamaci6é escrita. El
departament didactic es reunira per analitzar-la i elaborar-ne un informe que
traslladaran a Cap d'estudis. Aixi mateix, l'equip docent emetra un altre informe, a
través del tutor/a, amb la decisié motivada de la modificacié o la ratificacid de la
decisié. En cas de desacord la familia disposa de tres dies habils per presentar un
recurs d'alcada que dirigiran a Inspeccié educativa i aquesta disposara de deu dies
habils per resoldre’l.

16) L'organitzacié de les supléncies de I'equip directiu en cas d'abséncia
o malaltia de persones que exerceixen organs unipersonals, que no
sigui el director.

En el cas d'absencia de la directora, la Cap d'estudis assumira les seves funcions de manera
temporal. En cas dabséncia de la Cap destudis sera el Secretari qui n'assumeixi les
funcions i, en cas d'abséncia del Secretari, les assumira la Cap d'estudis adjunta. Quan no

hi hagi cap membre de l'equip directiu, sera I'Orientadora, o el docent en qui la directora
delegui, qui assumeixi temporalment les funcions que li encomani.
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17) Normes de convivéncia i mesures de correccié

Normes de convivéncia que garanteixen els drets i els deures dels alumnes

Les normes de convivéncia constitueixen un conjunt de regles que tots hem de sequir en
aquest centre per tal d'aconsequir fer d'ell un lloc on es pugui fer feina, aprendre i
desenvolupar-se en un ambient de bona convivencia. Aquest document es redacta sobre
la base del Decret 121/201 10 desembr I | s'estableixen els drets i el
deures dels alumnes i les normes de convivencia als centres docents.

Quan parlam de l'institut, convé recordar que tots en som part. De I'alumnat s'espera que:
1. Cuidi la seva salut amb una alimentacié adequada, sobretot amb el berenar de
primera hora del mati.

2. Tengui el degut respecte cap als seus companys/es, professors/es i tot el personal del
centre.

3. Sigui puntual.

4. Quan no pugui venir a classe ho justifiqui dins els dos primers dies de la seva
incorporacié mitjancant el corresponent full de justificacio.

5. Porti tot el material necessari per a fer les classes.

6. S'impliqui en les iniciatives que suposen una contribucié al bon funcionament del
centre.

7. Participi i gaudeixi de les activitats complementaries i extraescolars.

8. Utilitzi 'agenda adequadament per organitzar-se i facilitar la comunicacié entre la
seva familia i el centre.

9. Tengui una actitud participativa i treballadora durant les classes.

10. Porti una vestimenta correcta i adequada pel lloc on es troba.

11. Deixi els mobils, i altres aparells electronics, a casa o a la motxilla, ja que a l'institut
no els podra fer servir; ni el centre es responsabilitza de la seva perdua o
deteriorament.

12. Cuidi tot el material i les instal-lacions de I'institut, que també és seu.

13. Tengui cura de la neteja del lloc on esta.

14. Sigui autonom i responsable pel que fa al seu aprenentatge.

15. Preparin adequadament els examens i proves escrites, que es procuraran limitar a
un maxim de dos per dia, sempre que sigui possible.

Faltes de disciplina

Un dels principis que acompanyen la transicié a la vida adulta és el de la responsabilitat
individual i prendre consciencia que tots els actes tenen consequéncies que s'han
d'assumir. La funcié de les faltes de disciplina és corregir aquests actes. Les faltes de
disciplina poden ser:
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A Avisos
FL Faltes Lleus
FG Faltes Greus

Les faltes van acompanyades de:

- Mesura correctora.

- Suspensi6 d'assistencia a classe.

- Possible feina que es lliurara al professor/a que posa la falta.

- La possibilitat, si aixi ho considera la directiva del centre, de suspensié de participacié en
activitats complementaries i extraescolars.

Es consideren Avisos (A) aquelles que s'especifiquen en els apartats seguents:

a) No fer un Us adequat de l'agenda

b) Menjar o beure a les aules sense permis del professor/a.

¢) No dur el material necessari per al desenvolupament de les classes.

d) No respectar els terminis de lliurament de documents del centre (justificants, circulars,
butlletins de notes...)

e) Sortir de l'aula en els canvis de classe sense permis del professor/a.

f) Altres conductes que no permetin el normal desenvolupament de les classes, de
qualificacio lleu.

Cada tres avisos corresponen una Falta lleu (FL).

3 avisos 1 Falta Lleu

Es consideren Faltes lleus (FL), a més de l'esmentada anteriorment, aquelles que
s'especifiquen en els apartats seguents:

a) Les conductes que puguin impedir o dificultar als companys I'exercici dels seus drets o
el compliment del deure d’estudi.

b) La negativa reiterada a acudir a classe amb el material necessari o a esforcar-se per
fer les activitats d'aprenentatge indicades pels professors.

) Els actes de desobediéncia, incorreccié o desconsideracid vers els professors o altre
personal del centre, quan aquests no impliquin menyspreu, insult o indisciplina
deliberada.

d) Les actituds, les paraules o els gestos desconsiderats contra companys o contra altres
membres de la comunitat educativa.

e) El fet de causar danys lleus a les instal-lacions del centre o al material d'aquest o de
membres de la comunitat educativa.

f) El deteriorament de les condicions d’higiene del centre.
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g) La incitacio o l'estimul a cometre una falta contraria a les normes de convivencia.

h) La falta d’higiene personal o l'assistencia a classe amb indumentaria prohibida pels
organs de govern del centre en 'ambit de les seves competencies.

i) Lus indegut d'aparells electronics.

j) El fet de copiar o de facilitar que altres alumnes copiin en examens, proves o exercicis
que hagin de servir per qualificar, o fer servir durant la seva execucié materials o aparells
no autoritzats.

k) L'alteracié d'escrits de comunicacio als pares o representant legals i la modificacié de les
respostes, aixi com el fet de no lliurar-los als seus destinataris, quan els alumnes siguin
menors d'edat.

Cada 3 Faltes lleus (FL) corresponen a 1 Falta greu (FG).

3 Faltes Lleus | 1 Falta Greu

Es consideren Faltes Greus (FG), a més a més de 'abans esmentada, les especificades en
els apartats seguents:

a) L'agressié fisica a qualsevol membre de la comunitat educativa.

b) Les amenaces o coaccions a qualsevol membre de la comunitat educativa.

) La provocacié d'altercats o conductes agressives que impliquin un risc greu de provocar
lesions o la participacié en aquests.

d) Lassetjament escolar, entes com un comportament prolongat d'insult verbal, rebuig
social, intimidacio psicologica i agressivitat fisica d'uns alumnes cap a uns altres (un o uns
quants) que es converteixen, d'aquesta manera, en victimes dels seus companys.

e) Lassetjament sexista entés com qualsevol conducta contraria a la igualtat de dones i
homes, és a dir, qualsevol comportament verbal, no verbal o fisic no desitjat dirigit contra
una persona per rad del seu sexe i amb el proposit d'atemptar contra la seva dignitat o de
crear un entorn intimidador, hostil, degradant, humiliant o ofensiu.

f) Les vexacions o humiliacions a qualsevol membre de la comunitat educativa,
particularment si tenen un component sexista, d'orientacié sexual, racial o xenofob, o
s'adrecen a alumnes amb discapacitat, amb necessitats especifiques de suport educatiu
o de nou ingrés.

g) Les injuries, calumnies i ofenses a qualsevol membre de la comunitat educativa, siguin
verbals, escrites o expressades per mitjans informatics o audiovisuals.

h) La difusié de rumors que atemptin contra I'honor o el bon nom de qualsevol membre
de la comunitat educativa.

i) LUs indegut d'aparells electronics amb la finalitat de pertorbar la vida académica i
l'enregistrament, la publicitat o la difusid, a través de qualsevol mitja o suport, de
continguts que afectin I'nonor, la intimitat o la propia imatge de qualsevol membre de la
comunitat educativa.

j) Les actuacions perjudicials per a la salut i la integritat personal dels membres de la
comunitat educativa, com sén el consum de tabac, alcohol i drogues, o la incitacio a
consumir-ne.
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k) Els danys greus causats a locals, materials o documents del centre o a béns d'altres
membres de la comunitat educativa, aixi com la sostraccié d'aquests.

l) La suplantacié de personalitat en actes de la vida docent.

m) La falsificacid, sostraccié o modificacié de documents academics, tant en suport escrit
com digital.

n) El fet de facilitar I'entrada al centre docent de persones no autoritzades, o entrar amb
elles, en contra de les normes de convivencia establertes pel reglament d'organitzacid i
funcionament del centre.

0) La reiteracid6 en un mateix curs escolar de conductes contraries a les normes de
convivencia del centre recollides en l'article 52 d’aquest Decret.

p) Els actes explicits d'indisciplina o insubordinacid, inclosa la negativa a complir les
mesures correctores imposades, davant els organs de govern del centre docent o els
professors.

g) Qualsevol acte injustificat que pertorbi greument o impedeixi el normal
desenvolupament de les activitats del centre.

r) Qualsevol conducta que suposi incomplir els propis deures quan vagi directament en
contra del dret a la salut, a la integritat fisica, a la llibertat d'expressio, de participacié, de
reunid i de no-discriminacio, i del dret a 'honor, a la intimitat i a la propia imatge dels
membres de la comunitat educativa o d'altres persones.

s) Els danys al transport escolar o el comportament disruptiu o inadequat durant els
trajectes.

Per cada FG l'alumne sera suspés d'assisténcia automaticament, per un periode d'entre 1 i
3 dies, fora o dins el centre a I'espai habilitat a tal efecte (AAI), a criteri de I'equip directiu i
segons la conveniéncia i la gravetat dels fets. La primera expulsio per acumulacioé de faltes
lleus, sera sempre a I'AAL A partir de la segona es valorara cada cas. Faltes greus com
l'agressid fisica o la falta de respecte greu a companys, membres de la comunitat
educativa o a l'autoritat del professorat suposaran una expulsio fora del centre.

1 Falta Greu | Suspensi6 d'assistencia a classe

Si per algun motiu, I'alumne és privat de l'assistencia a classe, dins o fora del centre, el
professorat de les diferents assignatures, coordinat pel tutor/a, li encomanara feina que
haura de fer durant aquest termini. Lalumne/a ha de venir obligatoriament al centre a
realitzar els examens.

Les faltes de disciplina, de qualsevol dels tres tipus, prescriuen cada trimestre, no obstant
aix0, en el suposit d'incoacid d'expedient disciplinari aquest prescriura al final del curs.

Falta de puntualitat

Els alumnes tendran consignada una falta de puntualitat quan arribin més tard de les 8h
al centre o quan hagi comencat les classes seguents en la seva hora habitual
Lalumne que arribi tard al centre:
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- Quedara a la passarel-la de I'entrada si no duu un justificacié de la seva familia que
informi de la cita amb el metge, policia...

- No podra entrar a classe fins a la segient hora lectiva

- Tendra una falta dassisténcia o puntualitat no justificada, amb tot el que aixo
comporta (possible pérdua del dreta a avaluacié continuada, possible protocol
d’'absentisme...)

- Haura de ser responsable de demanar als companys que s'ha fet a classe i les
tasques encomanades pel professor si n’'hi ha.

- Tenir en compte que el fet d'arribar tard a classe pot suposar una nota negativa pel
que fa a l'actitud envers l'assignatura, segons el que estableixi la programacio
docent.

- Tendra un Avis per falta de puntualitat, que és acumulable a la resta de sancions
que pugui tenir.

Faltes d'assisténcia

L'assisténcia i 'absentisme de I'alumnat ve regulat per la Instruccid 43/2023, de 3 dagost, de
la directora general de Primera Infancia i Atencid a la Diversitat sobre la prevencid, la deteccid i

la intervencio de 'absentisme escolar als centres escolars sostinguts amb fons publics.

Les faltes d'assisténcia seran justificades si el motiu de justificacio és un dels seguents:

- Malaltia de l'alumnat.

- Cita de l'alumnat amb el/la pediatra o especialista. Ingrés hospitalari.

- Mort o malaltia greu d'un familiar.

- Tramitacié de documents oficials, presentacié a proves o examens, citacions
judicials.

- Altres faltes justificades que l'equip docent acordi com a valides i no siguin faltes
d'assisténcia reincidents.

Qualsevol altra abséncia no contemplada en els apartats anteriors es considerara no
justificada. En tots els casos és responsabilitat del pare, mare o tutor legal informar el
tutor o tutora o l'equip directiu dels motius de les faltes d'assisténcia. Per informar de
I'absencia del seu fill o filla i comunicar la sol-licitud de justificacié ho ha de fer a través de
I'aplicacio GESTIB.

Quan lalumnat participa en una sortida complementaria o extraescolar, el professor que el
té a classe li posara falta d'assistencia i I'equip directiu, un cop acabada l'activitat, revisara i
modificara aquestes faltes amb el llistat de participacié real a l'activitat.

Quan un alumne/a acumuli 24 o més faltes d'assisténcia injustificades, el tutor/a, prévia
informacié a Cap destudis i Orientadora, obrira el protocol dabsentisme. Els tres

professionals en faran el sequiment per veure si s'atura o cal continuar-lo.

Pel que fa a l'alumnat absentista cronic major de 16 anys, se citara la familia per a
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proposar la baixa voluntaria del centre quan ja s'hagin fet totes les actuacions
necessaries per a reincorporar l'alumne i aquestes no hagin donat fruit.

Viatges familiars en época escolar

Els viatges familiars durant els dies lectius seran no justificables si no compleixen els
criteris de justificaciéo abans esmentats. La dates i la durada del viatge seran comunicats al
tutor/a de l'alumne i les families mitjancant la signatura del document de Desplagament
temporal que els lliurara el tutor/a del grup. Tot i que les faltes d'assistencia generades per
aquests viatges no sén, en cap cas, justificables, no computaran per a l'obertura d'un
Protocol d'absentisme.

Pérdua del dret a avaluacié continuada

Els alumnes que abandonin una assignatura poden perdre el dret d'avaluacié continuada.
Es considerara que un alumne ha abandonat una assignatura quan acumuli un 30%
trimestral de faltes d'assisténcia d'una mateixa matéria. No obstant aix0, I'alumne
conserva el dret a les avaluacions finals.

Correccions que corresponguin a les conductes contraries a les normes de
conviveéncia

Sempre que sigui possible s'emprara la mediaci6 escolar i la negociacié d’acords com a
mesures educatives de correccid. Igualment, es procurara l'aplicacié d'aquestes mesures
mitjancant la resolucié per conformitat. Quan no sigui possible, s'iniciara la incoacio d'un
expedient disciplinari.

Per tal de corregir les faltes comeses en la convivencia del centre es podran adoptar les
segUents mesures, a criteri de I'equip directiu i amb el vistiplau del Consell Escolar, segons
la conveniéncia de cada cas concret:

a) Desenvolupament de tasques relacionades amb la norma de convivéncia incomplerta,
com la participacid en feines de servei a la comunitat.

b) Desenvolupament de tasques académiques.

¢) Reparacié dels danys causats a les instal-lacions, al material del centre o a pertinences
d'altres membres de la comunitat educativa per un periode entre sis i vint-i-dos dies
lectius.

d) Suspensié del dret a participar en determinades activitats extraescolars o
complementaries dins i/o fora del centre per un periode compres entre setze dies lectius i
tres mesos. Durant el periode de suspensid, 'alumne ha de ser ates al centre si aquesta
suspensio es duu a terme dins l'institut.

e) Canvi de grup.

f) Suspensié del dret d'assistéencia a algunes o a totes les classes durant un periode
compres entre quatre i vint-i-dos dies lectius. Durant la imparticié d'aquestes classes,
I'alumne ha de romandre al centre i ha de fer els treballs academics que determinin els
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professors responsables de les classes, per evitar interrompre’n el procés formatiu. El cap
d'estudis ha d'organitzar 'atencié a l'alumne.

g) Suspensié del dret al servei de menjador i/o de transport escolar per un periode
compres entre quatre i vint-i-dos dies lectius quan la conducta que perjudiqui greument
la convivéencia afecti 'ambit d'aquests serveis.

h) Suspensié del dret d'assistencia al centre durant un periode compreés entre quatre i
vint-i-dos dies lectius. Durant el temps que duri el periode de suspensio, I'alumne ha de
dur a terme les tasques academiques que hagin determinat els professors que li
imparteixen docencia, per evitar interrompre’n el procés formatiu. A aquest efecte, el
reglament d'organitzacié i funcionament del centre ha de determinar el sequiment i la
supervisio d'aquest procés, especificar la persona encarregada de dur-lo a terme i
establir I'norari de visites de I'alumne al centre.

i) Canvi de centre. Aquesta mesura nomeés es pot adoptar de manera excepcional i sols es
pot fer efectiva quan la Conselleria d’Educacié i Cultura hagi assignat a l'alumne una
placa escolar en un altre centre docent, de conformitat amb la normativa vigent en
materia d'admissié d'alumnes a centres docents sostinguts amb fons pubilics.

j) Per incompliment de la normativa d'Us d'aparells electronics, els mobils seran retirats i
custodiats a prefectura d'estudis per un periode de 3 dies lectius i es retornaran als pares
de l'alumne quan venguin al centre a recollir-lo.

k) Per faltes d'assistencia a la primera hora lectiva sense justificacié hauran de romandre
al passadis de consergeria fins a l'inici de I'hora lectiva seguent.

l) Lalumnat que hagi estat objecte d'expedient disciplinari o que acumuli una reiteracié
de conductes contraries a les normes de convivencia podra ser suspes del dret a
participar en les activitats complementaries i extraescolars organitzades pel centre
(excursions, acampades, viatge d'estudis...).

m) Lalumne que hagi estat sancionat per fer un mal Us d'aparells electronics (mobil,
auriculars, Chromebook, Rellotge intel-ligent...) entregara el dispositiu per a la seva
custodia al centre durant 3 dies lectius i sera la familia i/o tutors legals qui el pugui
retirar passat aquest periode.

Es potestat de I'Equip directiu decidir en cada cas quina de les mesures de correccié
s'adopta, escoltat l'equip docent i el tutor de l'alumne/a, especialment pel que fa a la
privacié de sortides complementaries i extraescolars, la reparaci6 de danys i/o les
expulsions dins i fora del centre.

18) Mecanisme d’avaluacié i seguiment de les NOFIC.

Les Normes d'organitzacid, funcionament i convivéncia (NOFIC) de I'TES Port d’Alcudia és
un document de consulta publica per a les families, docents i alumnes del centre, i com a
tal estara penjat a l'aplicacié GESTIB, a l'apartat Centre>Documents de centre i a la intranet
de la pagina web del centre.

Per altra banda, les Normes de convivencia incloses dins aquest document formaran part
de la informacid continguda a l'agenda de I'alumnat perqué estiguin a l'abast de tothom.
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De les NOFIC s'extreuen les Instruccions d'organitzacio i funcionament del centre per al
professorat i per a I'alumnat. Es tracta d'un document on es concreten les instruccions
basiques que regiran l'organitzacié cada curs escolar. Aquest document d'instruccions es
lliura a cada docent del centre a l'inici de curs, esta disponible al Drive de documents
institucionals i s'envia pel correu electronic corporatiu al claustre i a I'alumnat.

Les NOFIC s6n aprovades pel Consell Escolar i és competencia del claustre de professorat
informar d'aquestes normes. Cada final de curs, l'equip directiu fara una revisié del NOFIC
per a detectar els possibles canvis o actualitzacions que siguin necessaries per a
proposar-les al consell escolar. Tots els membres del Consell escolar estaran informats de
qualsevol modificacié que s’hagi de realitzar préviament a la seva aprovacio.

Es important i necessari fer un seguiment de les NOFIC i incloure les propostes de millora

que faci la comunitat educativa. Per aix0o, com a minim cada 4 anys, les NOFIC seran
revisades pel Consell Escolar i s'hi introduiran els canvis que siguin necessaris.
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